دستورالعمل نحوه پيشنهاد، بررسي، تصويب و ابلاغ طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي و نحوه تدوين، تاييد و انتشار گزارش نهايي آن​ها

مقدمه 
انجام برنامه‌‌هاي‌ پژوهشي در قالب اجراي طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي كاربردي در بخش كشاورزي و سپس انتقال نتايج آن​ها به جامعه، يكي از مهمترين وظايف سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي (موسسات/ مراكز تحقيقاتي/ پژوهشكدهاي تابعه و وابسته) ‌مي‌باشد. گرچه هريك از موسسات/پژوهشكده/ مراكز تحقيقاتي تابعه و وابسته سازمان از بدو شكل‌گيري، در موضوع يا موضوعاتي خاص تخصصي شده‌اند، ولي با توجه به اهداف مشتركي كه دارند، الزاماً داراي برخي ارتباطات علمي و فني با يكديگر مي​باشند، اين همكاري بيش از هرجاي ديگر در انجام طرح​ها و پروژه‌هاي مشترك مشهود است. هم‌سو نمودن برنامه‌هاي تحقيقاتي، ايجاد فضاي مناسب به منظورگسترش و توسعه ارتباطات علمي و فني در بين موسسات/پژوهشكده/ مراكز تحقيقاتي تابعه و وابسته سازمان و همچنين ارتباط اين واحدها با دانشگاه​ها، ساير مراكز پژوهشي و اجرایی در كشور، فراهم‌سازي امكان نظارت و ارزشيابي موثر بر فعاليت‌هاي تحقيقاتي و نتايج آن​ها كه خود ابزاري به منظور ارتقاء كيفيت تحقيقات است، تماماً مويد لزوم وجود ضوابط و مقررات واحد به منظور پيشنهاد، بررسي، تصويب و ابلاغ طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي و نحوه تدوين، تاييد و انتشار گزارش نهايي آن​ها مي‌باشد. دستورالعمل حاضر بدين منظور تهيه و تدوين گرديده است.

 تعاريف

موسسات/پژوهشكده/ مراكز تحقيقاتي ملي
موسسات/پژوهشكده/ مراكز تحقيقاتي ملي شامل موسسه تحقيقات گیاهپزشکی كشور، موسسه تحقيقات جنگلها و مراتع كشور، موسسه تحقيقات اصلاح و تهيه نهال و بذر، موسسه تحقيقات علوم دامي كشور، ، موسسه تحقيقات واكسن و سرم‌سازي رازي، موسسه تحقيقات فني و مهندسي كشاورزي، موسسه تحقيقات شيلات ايران، موسسه تحقيقات خاك و آب، موسسه تحقيقات اصلاح و تهيه بذر چغندر قند، موسسه تحقيقات برنج كشور، موسسه تحقيقات پنبه كشور، موسسه تحقيقات خرما و ميوه‌هاي گرمسيري كشور، موسسه تحقيقات مركبات كشور، موسسه تحقيقات كشاورزي ديم، موسسه تحقيقات پسته كشور، موسسه تحقيقات ثبت و گواهي بذر و نهال، موسسه آموزش عالي علمي- كاربردي، پژوهشكده مهندسي جهاد كشاورزي، پژوهشکده بيوتكنولوژي كشاورزي، پژوهشكده حفاظت خاك و آبخيزداري، مركز تحقيقات كم آبي و خشكسالي در كشاورزي و منابع طبیعی، مركز ملي تحقيقات شوري، مركز تحقيقات كرم ابريشم، مركز تحقيقات چاي كشور، ايستگاه ملي تحقيقات گل و گياهان زينتي می​باشد. دفتر بررسي و هماهنگي طرح​هاي تحقيقاتي و مركز اطلاعات و مدارك علمي كشاورزي نيز در اين دستورالعمل در زمره موسسات/پژوهشكده/ مراكز تحقيقاتي ملي قلمداد شده و مشمول ضوابط مربوط به موسسات/پژوهشكده/ مراكز تحقيقاتي ملي هستند.
مراكز استاني
مراكز استاني شامل واحدهاي مراكز تحقيقات كشاورزي و منابع طبيعي استان​ها، مراكز تحقيقات كشاورزي جيرفت و كهنوج، صفي‌آباد دزفول، مجتمع‌‌ها و مراكز آموزشي تابعه معاونت آموزش و ترویج سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي، پژوهشكده‌ها و مراكز تحقيقاتي تابعه موسسه تحقيقات شيلات ايران، شعب موسسه تحقيقات واكسن و سرم‌سازي رازي، مراكز تحقيقات مهندسي تابعه پژوهشكده مهندسي جهاد و مدیریت منطقه​ای پژوهشكده بیوتکنولوژی است.
 تحقيق: 
به مجموعه فعاليت​ها و فرآيند نظام‌مند و خلاق تبديل مجهول به معلوم كه به منظور افزايش ذخيره دانش علمي و كاربرد عملي آن انجام مي‌شود، اطلاق می​گردد.
فرضيه  
فرضيه حدسي آزمايشي در بارة چيستي پديده‌ها، تغيير امور يا نحوة پيوند متقابل رويدادها است. فرضيه گماني است كه بايدآزمون گردد و به طور منطقي با يك پرسش پژوهش يا يك تئوري مرتبط است. محقق قبل از اجراي تحقيق بر مبناي مطالعات اكتشافي بعمل آمده در باره موضوع تحقيق، فرضيه يا فرضياتي را مطرح نموده، با تكيه بر آمار و اطلاعات جمع​آوري شده در مرحله اجراي تحقيق، آن(ها) را آزمون و در مورد "رد" و يا "قبول " آن(ها) تصميم‌گيري مي​نمايد. در مواردي كه دامنة شناخت محقق از موضوع، ارائه فرضيه يا فرضياتي را در مورد پديده​ها و يا متغيرهاي تحقيق با محدوديت روبه رو مي​سازد، فرضيه جاي خود را به سوال(هاي) تحقيق مي​دهد.
مسئله اساسي  
مسئله اساسي پايه و اساس شكل​گيري طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي را تشكيل مي​دهد و در فرآيند مسئله​يابي و مطالعات اكتشافي مشخص مي‌گردد. مسئله اساسي وضعيت يا عامل پيچيده​اي است كه وجود آن تحقق كامل پتانسيل توليد و يا دستيابي به اهداف مشخصي را غيرممكن ساخته و يا تحت تاثير قرار داده است. تحقق اهداف تحقيق و بكارگيري يافته‌هاي تحقيق در راستای حل مسئله اساسي در عرصه توليد، موجب افزايش توليد، بهره​وري عوامل توليد، بهينه​سازي روش​هاي موجود و تغيير نگرش به موضوع تحقيق مي‌گردد. 
برنامه تحقيقاتي 
برنامه تحقيقاتي مجموعه‌اي منسجم از فعاليت‌هايي با اهداف مشخص است كه به وسيله محققين اجرا مي‌گردد. دست‌يابي به اهداف برنامه متضمن انجام تعدادي طرح، پروژه و يا فعاليت‌ تحقيقاتي است كه با يكديگر ارتباط محتوايي و زنجيره‌اي دارند.
طرح کلان تحقیقاتی
 طرح کلان ملی، طرح پژوهشی-کاربردی با ماهیت توسعه​ای و مسئله محور و ترجیحا محصول​گرا و شامل حلقه​های کلان به هم​پیوسته از پژوهش، فناوری و توانمندسازی مدیریت چند شاخه​ای كه داراي ويژگيهاي زير مي باشد:
1. در راستاي اهداف سند چشم انداز و اسناد بالادستی ملی باشد
2. نتایج حاصل از آن در مقیاس ملی و یا فرا ملی تاثیرگذار باشد
3. در راستای کاهش وابستگی باشد
4. حداقل منجر به حل یک معضل عمده کشور شود 
5. در راستای تامین امنیت غذایی و ارتقاء سلامت عمومي کشور باشد 
6. منجر به حفظ، احيا و توسعه پایدار منابع پایه شود
7. منجر به تولید ثروت ملی و یا توسعه صادرات در كشور شود

طرح تحقيقاتي  
طرح تحقيقاتي مجموعه‌اي است هماهنگ از فعاليت‌هاي علمي و فني، با هدف مشخص تحقيق و توسعه كه سرپرست علمي واحدي داشته و توسط جمعي از محققين از تخصص​های مختلف تحقيقاتي اجرا مي‌شود. دستيابي به هدف اصلي طرح منوط به انجام مجموعه‌اي از پروژه‌هاي تحقيقاتي (به نام پروژه‌هاي طرح) با اهداف و روش‌هاي تحقيق متفاوت است كه نهايتاً منجر به حل يك مسئله اساسي گرديده و در افزايش بهره‌وري موضوع تحقيق و افزايش كمي و كيفي محصولي خاص نقش اصلي ايفاء مي‌نمايد. در هر طرح تحقيقاتي ارتباط پروژه‌هاي طرح با هم، يك ارتباط محتوايي و ناگسستني است. به منظور دستيابي به هدف اصلي طرح ضرورت دارد كليه پروژه‌هاي طرح ها انجام شوند.
پروژه تحقيقاتي
پروژه تحقيقاتي مجموعه‌اي است منسجم از اقدامات خاص كه طي آن با استفاده از روش علمي كه كارآيي آن​ها قبلاً به اثبات رسيده يا كاربرد آن​ها از نظر علمي توجيه پذير باشد، فرضيه يا فرضيه‌هاي مورد نظر را آزمون مي​نمايد و يا به سوالات فراروي موضوع تحقيق پاسخ مي‌دهد.
پروژه تحقيقاتي مشترك
پروژه تحقيقاتي مشترك پروژه‌اي است كه دستيابي به هدف يا اهداف آن منوط به حضور محققيني از زمينه‌هاي تخصصی متفاوت از یك موسسه/پژوهشکد/مركز تحقيقاتي ملي و یا بیش از یک موسسه/پژوهشكده/مركز تحقيقاتي ملي/مراکز آموزشی/دانشگاهی/مرکز بین​المللی است كه تماماً داراي نقش موثر و تعیین کننده در اجراي تحقيق هستند. پروژه مشترك در هر زمينه اصلي تحقيق داراي يك مجري مي‌باشد. در بين مجريان يك نفر به عنوان مجري مسئول پروژه را رهبري ‌مي‌نمايد. 
پروژه تحقيقاتي ملي 
پروژه تحقيقاتي ملي پروژه‌اي است كه در يك زمينه تحقيقاتي انجام مي‌شود، يك روش تحقيق دارد، ولي حجم عمليات در تعامل با وسعت محل اجراي آن اقتضاء مي‌كند كه داراي بيش از يك مجري باشد. لذا، اين نوع پروژه‌ها مي‌توانند به ازاي هر استان، شهرستان يا منطقه‌ داراي يك مجري و تعدادي همكار باشند. در پروژه‌هاي ملي، يكي از مجريان 
می​تواند به عنوان مجري مسئول، پروژه را رهبري نمايد.
پروژه تحقيقاتي خاص 
پروژه تحقيقاتي خاص (بیرونی) پروژه‌اي است منطبق با استراتژي​ها، سياست‌ها، برنامه‌هاي تحقيقاتي وزارت جهاد كشاورزي، سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي و موسسات/پژوهشكده/ مراكز تحقيقاتي تابعه و وابسته كه با اعتباراتی به​جز اعتبارات تحقيقاتي سازمان و واحدهاي تابعه آن انجام مي‌شود. گرچه اين قبيل پروژه‌ها به سفارش دستگاه‌هاي اجرايي يا بهره​برداران دولتي يا خصوصي انجام مي‌شود، ولي صرف وجود متقاضي، موجب تلقي تحقيق به عنوان پروژه خاص نشده و انطباق آن با وظايف و اولويت‌هاي تحقيقاتي وزارت جهاد كشاورزي ضروري است. 
پروژه تحقيقي- تطبيقي 
پروژه تحقيقي- تطبيقي on farm)) پروژه‌اي مشترک است با خصوصيات يك پروژه تحقيقاتي ولي تمام يا بخشي از مراحل اجراي آن به جاي ايستگاه تحقيقاتي، طي هماهنگي با بهره‌بردار، در مزرعه، باغ، دامداري و یا ... انجام مي‌شود. نيمي از اعتبار مورد نياز اجراي اين پروژه‌ها به وسيله معاونت آموزش و ترويج سازمان و یا معاونت​های اجرایی و یا سازمان​های تابعه وزارت متبوع و نيم ديگر به وسيله موسسه يا مركز ذيربط تامين مي‌شود. كارشناسان ترويج، همكاري جدي و موثر در اجراي‌ پروژه‌هاي تحقيقي-تطبيقي دارند.
پروژه تحقيقي- ترويجي 
پروژه تحقيقي- ترويجي پروژه‌اي است كه با هدف آزمون كارآيي يافته تحقيق با هزينه معاونت آموزش و ترویج سازمان در عرصه و شرايط بهره​بردار انجام مي‌شود. 

توضيح: پروژه‌هايي كه تحت عنوان تحقيقي- اجرايي توسط كارشناسان سازمان حفظ نباتات و با اعتبارات آن سازمان در عرصه و شرايط بهره​بردار اجرا مي​شود و در اجراي آن​ها محققان موسسه گیاهپزشکی همكاري مي​نمايند و یا موارد مشابه در دیگر موسسات، مشمول بند تحقیقی-ترویجی مي​باشند.

پروژه تحقيقاتي مستقل  
پروژه تحقيقاتي مستقل پروژه‌اي است كه در يك زمينه تحقيقاتي، در يك استان، شهرستان يا منطقه (يك ايستگاه تحقيقاتي)، توسط محققي كه مجري پروژه ناميده مي‌شود، با هزينه سازمان تحقيقات، آموزش و ترویج كشاورزي يا هر يك از موسسات/مراكز/پژوهشکده انجام مي‌شود. 
توضيح: هر پروژه تحقيقاتي بر حسب ماهيت مي‌تواند در يك يا چند گروه از انواع پروژه‌هاي تحقيقاتي قرار گيرد. به عنوان مثال پروژه تحقيقاتي مي​تواند مشترك ملي، ملي خاص يا... باشد.
شرح دستورالعمل 
ماده يك: كليه طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي بايد در قالب يكي از دو نوع شناسنامه طرح يا پروژه تهيه و تدوين گردند. لازم است طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي پيشنهادي منطبق با سياست‌ها، استراتژي​ها، برنامه‌هاي راهبردی وزارت جهاد كشاورزي که به تاييد مراجع ذيصلاح رسيده​ است، باشد.
تبصره: در صورتي كه پيشنهاد دهنده يا تامين كننده اعتبار (كارفرما) پروژه خاص، داراي فرم متفاوت با شناسنامه طرح يا پروژه تحقیقاتی سازمان باشد، قالب تدوين طرح يا پروژه، فرم يا شناسنامه كارفرما خواهد بود.
ماده دو: طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي تهيه شده توسط محققين مستقر در مراكز استاني، پس از طي مراحل اوليه بررسي در استان، بايد برحسب زمينه تحقيق به موسسه/ پژوهشكده/ مركز تحقيقاتي ملي ذيربط ارسال شود. طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي تهيه شده توسط محققين مستقر در ستاد موسسات/ پژوهشكده/مراكز تحقيقاتي ملي، پس از طي مراحل اوليه بررسي در بخش ذيربط، به واحد ستادي مربوطه به منظور طی مراحل بررسي و تصويب در موسسات، پژوهشكده و مراكز ملي تحويل مي‌شوند.
تبصره يك: از محققيني كه گزارش نهايي معوقه دارند، طرح و پروژه تحقيقاتي جديد پذيرفته نمي​شود.
تبصره دو: شناسنامه هر طرح تحقيقاتي حتي‌الامكان بايد با شناسنامه كليه پروژه‌هاي تحقيقاتي مربوطه ارسال شود. هر طرح حداقل با سه پروژه تعريف مي‌شود. از آنجائي‌كه ممكن است در مواردي نتايج بدست آمده از اجراي پروژه‌هاي تحقيقاتي ذيل يك طرح، تغييراتي را در نوع يا محتوي ساير پروژه‌هاي ذيل طرح ايجاب نمايد، لذا در چنين مواردي با تاييد كليه مراجع تصويب كننده طرح مي‌توان پروژه‌هايي را از طرح كم يا به آن اضافه نمود. ممكن است پروژه‌ها قبلا در قالب پروژه مستقل اجرا شده باشند. 
تبصره سه: شناسنامه پروژه تحقيقاتي مشترك مصوب از طرف دفتر بررسی و هماهنگی طرح​های تحقیقاتی به موسسه/ پژوهشكده/ مركز ملي که مجري مسئول پروژه در آن مستقرنا است، ابلاغ و رونوشت آن به طرف اشتراک ارسال شود. 
تبصره چهار: در مورد پروژه‌هايی كه بنابه دلايلي (كمبود نيروي متخصص يا فقدان امكانات و تجهيزات خاص) از طرف سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي يا موسسات/پژوهشكده/ مراكز تحقيقاتي تابعه و وابسته به دانشگاه​ها يا ساير دستگاه​هاي پژوهشي كشور سفارش داده مي‌شود، ارسال قرارداد دوجانبه‌]‌‌كه طي آن به طور شفاف به شرح خدمات، وظايف و تعهدات طرفين، مدت اجرا، نحوه انجام تغييرات قابل پيش بيني در پروژه، حق مالكيت معنوي مادي بر نتايج حاصله از جمله گواهي ثبت اختراع و ساير تاييديه‌ها، طبع و نشر نتايج به شكل گزارش​های مرحله‌اي، نهايي (شامل قالب تدوين، ناشر، شمارگان و...)، مقالات علمي و ... و نيز مرجع حل اختلاف، اشاره شده باشد] به همراه شناسنامه پروژه الزامي است. قراردادها بايد به تاييد بالاترين مقام مسئول موسسه يا مركز ذيربط و رييس دانشگاه يا دانشكده يا واحد پژوهشي مربوط رسيده باشد. عقد قرارداد بين اعضاي هيات علمي و يا محققان دو طرف قابل پذيرش نمي​باشد، مگر اين كه در تفاهم نامه في‌مابين سازمان و دانشگاه يا دستگاه پژوهشي ذيربط اين موضوع استثنا شده و عضو هيات علمي به عنوان نماينده تام الاختيار رييس دانشگاه يا دستگاه پژوهشي مربوط به منظور عقد قرارداد معرفي شده باشد.
تبصره پنج: طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي پيشنهادي كارشناسان و محققان اقتصاد كشاورزي شاغل در موسسات/پژوهشكده/ مراكز ملي، پس از تاييد ضرورت اجراي آن​ها در موسسه يا مركز ذيربط، بايد براي بررسي و تاييد ابعاد تخصصي به  دفتر بررسي و هماهنگي طرح​هاي تحقيقاتي (كميته علمی-فنی اقتصادی، اجتماعي و ترويجي) ارسال گردند. 
ماده سه: بررسي و تصويب كليه طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي، در كميته‌اي تحت عنوان "كميته علمي– فني" كه با اعضاي زير در هر موسسه/ پژوهشكده/ مركز ملي تشكيل مي‌شود، صورت مي‌گيرد. اين كميته بالاترین مرجع علمي تصويب طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي بوده و موظف است حداكثر ظرف مدت دو ماه نتيجه بررسي طرح يا پروژه تحقيقاتي را به واحد سفارش دهنده يا مرجع بعدي اطلاع دهد. 
1- معاون پژوهشي موسسه/ پژوهشكده/ مركز ملي -رييس كميته.
2- شش الي 10 نفر عضو هيات علمي با حداقل پنج سال سابقه فعاليت پژوهشي از داخل يا خارج از موسسه/ پژوهشكده/مركز ملي ( اعم از ستاد يا استان​ها) – عضو كميته.
3- دو تا چهار نفر متخصص صاحب‌نظر، خبره و مطلع از مسايل و مشكلات بخش اجرا، با حداقل مدرك تحصيلي كارشناسي ارشد با معرفي دستگاه اجرایی ذیربط- عضوكميته.
4- يك نفر متخصص صاحب نظر و خبره با حداقل مدرك تحصيلي كارشناسي ارشد با معرفي معاون آموزش و ترویج سازمان- عضو كميته.
تبصره يك: دو نفر از اعضاي رديف دو حتی​الامکان متخصص اقتصاد كشاورزي، اقتصاد و موضوعات علوم اجتماعي و ترويجي باشد. 
تبصره دو: در انتخاب اعضاي رديف دو، در شرايط مساوي، اولويت با محققين و اعضاي هيات علمي مراكز استاني است.
تبصره سه: حسب مورد و با هدف تكميل تخصص​هاي موجود در كميته، دعوت از روساي بخش​هاي تحقيقاتي موسسات و مراكز تحقيقات ملي و ساير صاحب نظران و خبرگان بخش​هاي تحقيق، اجرا، ترويج و آموزش، به منظور شركت در جلسات كميته بدون حق راي بلامانع است.
تبصره چهار: دبير به تشخيص رييس كميته از بين اعضاء يا خارج از كميته انتخاب مي‌شود. دبير كميته علمي- فني، مسئول دبيرخانه​اي است كه زير نظر معاون پژوهشي موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي فعاليت مي‌نمايد.
تبصره پنج: حكم رييس كميته علمي- فني توسط معاون تحقيقاتي سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي و احكام اعضاء و دبير كميته توسط رييس موسسه/ پژوهشكده/ مركز ملي صادر مي‌شود. احكام دو ساله بوده و در صورت لزوم تمديد مي‌شود.
تبصره شش: هر موسسه/پژوهشکده/مرکز ملی می​تواند برای کمیته علمی- فنی آيين​نامه داخلی تدوین نماید.
تبصره هفت: پيشنهاد و تاييد پروژه​ها و طرح​هاي تحقيقاتي در زمينه​هايي مانند اصلاح ساختار نظام پژوهش بخش كشاورزي با تشخيص معاونت تحقيقاتي سازمان مي​تواند به مراجع ذیصلاح محول گردد.
تبصره هشت: بررسي طرح/پروژه‌هاي تحقيقاتي خاص دركميته‌هاي علمي- فني خارج از نوبت (حداكثر مدت 45 روز) انجام ‌شود.
ماده چهار: به منظور تسريع در فرآيند بررسي و تصويب طرح​ها و پروژه​هاي تحقيقاتي خاص در مراكز تحقيقات كشاورزي و منابع طبيعي استاني، موسسه/ پژوهشکده/مرکز ملی مجاز هستند استان​های واجد شرایط را به عنوان 
استان​هاي معين انتخاب نمایند. شیوه نامه انتخاب استان​های معین و نحوه بررسی و تصویب این نوع طرح​/پروژه در پیوست شماره يك آمده است.
ماده پنج: در مورد پروژه‌هاي تحقيقاتي مشترك، كميته علمي-فني موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي دريافت كننده شناسنامه پروژه، موظف به ارسال تصوير شناسنامه براي موسسه/پژوهشكده/ مراكز ملي طرف اشتراك و دعوت از روساي كميته/ كميته‌هاي علمي- فني آن​ها به همراه محققين ذيربط به منظور "تشكيل نشست مشترك و اتخاذ تصميم واحد"، حداكثر ظرف مدت دو ماه پس از وصول شناسنامه پروژه است. 
ماده شش: موسسات و مراكز ملي موظفند طرح​ها و پروژه​هاي تحقيقاتي مصوب كميته‌هاي علمي- فني را پس از بررسي و تصويب به منظور بررسي و تاييد نهايي در کمیته هماهنگی امور پژوهشی به دفتر بررسي و هماهنگي طرح​های تحقيقاتي سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي ارسال نمايند.
تبصره یک: موسسه/ پژوهشکده/ مراکز ملی متناسب با اعتبارات تحقیقاتی لحاظ شده در موافقت نامه بودجه تفضیلی و یا سایر منابع تخصیصی نسبت به تصویب و ابلاغ طرح/پروژه اقدام می​نماید. 

تبصره دو: هر گونه فعاليت پژوهشي تحت عنوان طرح يا پروژه تحقيقاتي پس از تصويب در كميته علمي-فني هر يك از موسسات/پژوهشكده/مراكز ملي پس از تاييد كميته هماهنگی امور پژوهشی امكان​پذير مي‌باشد. بديهي است تخصيص اعتبار به طرح​ها و پروژه​هاي تحقيقاتي و نيز هرنوع برخورداري دست‌اندركاران اجراي آن​ها، از مزاياي مادي و معنوي مربوط منوط به تاييد طرح يا پروژه تحقيقاتي در كميته مذكور است.
ماده هفت : كميته هماهنگی امور پژوهشی موظف است طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي را ظرف حداکثر يك ماه مورد بررسي قرار داده و نتيجه را از طريق دفتر بررسي و هماهنگي طرح های تحقيقاتي به موسسه/مرکز ملی/پژوهشكده ذيربط ابلاغ نمايد. 
ماده هشت : موسسه/پژوهشكده/ مراكز ملي موظفند هر يك از طرح ها يا پروژه‌هاي تحقيقاتي مصوب كميته  هماهنگی امور پژوهشی را با ذكر اعتبار مصوب، به منظور اجرا به مراكز استاني يا بخش ستادي ذيربط ابلاغ نمايند.
تبصره: ضمن تاكيد بر ضرورت برنامه‌ريزي دقيق براي تهيه، تدوين، بررسي و تصويب طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي به نحوي كه اين فعاليت‌ها در زمان مقرر اجرا شود، چنانچه بنابر هر دليلي تاريخ شروع و خاتمه طرح يا پروژه تحقيقاتي در ابلاغيه موسسه/پژوهشكده/مركز ملي، با تاريخ شروع و خاتمه مندرج در شناسنامه مصوب طرح يا پروژه تفاوت داشته باشد، ملاك عمل ابلاغيه است كه توسط موسسه/پژوهشكده/مركز ملی طي نامه​اي به دفتر بررسي و هماهنگي طرح​هاي تحقيقاتي اعلام مي​گردد.
ماده يازده: متعاقب ابلاغ هر طرح يا پروژه تحقيقاتي براي اجرا، هرگونه تغيير بايد از طريق واحد اجراي طرح يا پروژه به موسسه/پژوهشكده/ مرکز ملی ذيربط ارسال شود. در صورتي كه تغيير مورد درخواست به تاييد رييس كميته علمي- فني برسد، نتيجه توسط موسسه/پژوهشكده/مركز ملي به واحد اجرا (مركز استاني يا بخش ستادي ذيربط ) ابلاغ شود و رونوشتی از آن به دفتر بررسی و هماهنگی طرح های تحقیقاتی ارسال گردد.
تبصره يك: هرگونه تغيير بايد مستدل بوده و حداقل چهار ماه قبل از تاريخ خاتمه طرح يا پروژه تحقيقاتي پيشنهاد و پس از بررسي به تاييد برسد.
تبصره دو: تمديد مدت طرح يا پروژه تحقيقاتي در هر حالت نبايد منجر به افزايش مدت اجراي تحقيق به بيش از پنج سال شود. براي طرح/پروژه​هايي كه مدت اجراي آنها پنج سال باشد، در صورت رويدادهاي غيرمترقبه، بر اساس شرايط با تاييد كميته علمي- فني مربوط تا يك سال تمديد مي​شوند. 
تبصره سه: تغيير مجريان مسئول يا مجريان طرح​ها و پروژه​هاي تحقيقاتي به محققيني كه گزارش نهايي معوقه دارند، امكان​پذير نيست. 
ماده نه: تدوين، تاييد و انتشار گزارش نهايي طرح ها و پروژه​هاي تحقيقاتي تابع ضوابط و مقررات مندرج در اين دستورالعمل مي‌باشد.
ماده ده: نظارت بر حسن اجراي طرح ها و پروژه​هاي تحقيقاتي به عهده موسسه/پژوهشكده/مركز ملي و ناظر طرح/پروژه می​باشد. 
ماده يازده: با ابلاغ اين دستورالعمل كليه ضوابط و مقررات مغاير، در مورد نحوه پيشنهاد، بررسي، تصويب و ابلاغ طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي و نيز نحوه تدوين، تاييد و انتشار گزارش‌هاي نهايي، لغو مي‌گردد.




 عنوان برنامه تحقيقاتي : 

عنــوان طرح كلان:

فارسـي: 

انگليسي:

الف) اجراي طرح  كلان در جلسه
 مورخ 

كميته علمي - فني موسسه/مركز/پژوهشكده 
تاييد شد.




نام‌ و نام‌خانوادگي رييس كميته:

امضاء

ب) – طرح كلان براي        بار در جلسه
 مورخ         کمیته هماهنگی امور پژوهشی مطرح و با عنايت به                               تاييد

نام ‌و ‌نام‌خانوادگي رييس کمیته ‌:


 امضاء:




1- عنوان برنامه :

2- عنوان طرح كلان :

                           فـارسي:
                           انگليسي:

3- موسسه / پژوهشكده / مركزملي ذيربط:

4-واحد اجرا:(نام موسسه/پژوهشكده/مركزملي يا مركز محل خدمت مجري مسئول يا مجري طرح)
5- واحد/ واحدهاي سفارش دهنده (اختصاص به طرح هاي خاص دارد):
6- محل اجرا:

7-تاريخ شروع پيشنهادي : سال : 

ماه:

8-مدت اجرا:

سال و

 ماه ( حداكثر پنج سال)

9-كل اعتبار طرح كلان(پيشنهادي):

ريال

10-مشخصات دست‌اندركاران طرح كلان: 

1-10 مشخصات مجري مسئول طرح كلان: 

	نام‌و نام‌خانوادگي
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	واحد متبوع
	كد پرسنلي
	امضاء

	
	
	
	
	
	
	


2-10- مشخصات مشاور (ان)طرح كلان: 

	رديف
	نام و نام خانوادگي 
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	كدپرسنلي
	واحد متبوع

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


3-10- مشخصات و شرح وظايف مجريان مسئول طرح هاي طرح كلان:

	رديف
	نام‌ و
 نام خانوادگي
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	كد پرسنلي


	واحد متبوع
	شرح وظايف

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


11- سوابق تحصيلي، علمي و تحقيقاتي مجري مسئول طرح  كلان( در اين قسمت صرفاً به سوابق مرتبط با موضوع طرح در 5 سال اخیر اشاره مي‌شود):
1-11-سوابق تحصيلي:

	رديف
	مدرك تحصيلي *
	رشته تحصيلي
	دانشگاه محل تحصيل
	كشورمحل تحصيل
	سال اخذ مدرك

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


* صرفاً به مدارك تحصيلي كارشناسي و بالاتر اشاره مي‌شود.

2-11-مقالات علمي و پژوهشي: 

	رديف
	عنوان
	عنوان مجله
	شماره مجله
	سال
	رتبه ‌در

بين نگارندگان 

	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	


3-11- طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي:

	رديف
	عنوان
	واحد اجرا
	سمت در طرح/پروژه
	سال شروع
	سال خاتمه
	شماره‌ثبت گزارش نهايي 

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	


4-11-ساير آثار علمي:

	رديف
	عنوان
	نوع *
	شمارگان
	تعداد صفحات 
	تاريخ چاپ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


* نوع: كتاب (تاليف)،كتاب(ترجمه)، فيلم‌نامه آموزشي يا ترويجي، نشريه تحقيقي- ترويجي، دستورالعمل ‌فني، پروتكل توليد تاييد‌شده، بولتن،...
5-11-نوآوريها:

	رديف
	مورد
	محل تاييد يا ثبت
	سمت
	تاريخ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


6-11-سرپرستي پايان‌نامه‌هاي دانشجويي:

	رديف
	عنوان پايان نامه
	مقطع
	سمت
	دانشگاه
	سال

تحصيلي

	
	
	كارشناسي ‌ارشد
	دكتري
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	


	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


12-خلاصه طرح كلان:

13- واژه هاي كليدي:

14-  مسئله اساسي، اهميت و ضرورت تحقيق و توجيه اقتصادي اجتماعي:

15- اهداف طرح كلان:

16- فرضيه/سوالات طرح كلان: 

17- سوابق تحقيق در داخل و خارج از كشور با تاكيد بر نتايج آنها:

18- كليات طرح كلان(تشريح مراحل اجراي طرح كلان):
19-مشخصات طرح هاي طرح كلان:
	رديف
	عنوان طرح
	نام و نام خانوادگي مجري مسئول
	محل اجرا
	تاريخ شروع سال/ماه
	مدت اجرا به ماه

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


20- پيش بيني زمان اجراي طرح هاي طرح كلان و تدوين گزارش نهايي آنها:
	ديف
	سال اول
	سال دوم
	سال سوم
	سال چهارم
	سال پنجم

	
	شش ماهه
	شش ماهه
	شش ماهه
	شش ماهه
	شش ماهه
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*انطباق شماره رديف هر طرح  با رديف جدول 19 الزامي است.

21-منابع مورد استفاده:

22-پيش‌بيني هزينه هاي اجراي طرح هاي طرح كلان:
                    (ارقام به هزار  ريال)
	رديف
	سال اول
	سال دوم


	سال سوم


	سال چهارم


	سال پنجم


	رديف
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	هزينه هاي مديريت طرح:
	

	جمع كل اعتبار مورد نياز:
	


* انطباق  شماره رديف هر طرح با رديف جدول 19  الزامي است.

"دستورالعمل نحوه تكميل شناسنامه طرح كلان"
مقدمه 
طرح کلان ملی، طرح پژوهشی-کاربردی با ماهیت توسعه​ای و مسئله محور و ترجیحا محصول​گرا و شامل حلقه​های کلان به هم​پیوسته از پژوهش، فناوری و توانمندسازی مدیریت چند شاخه​ای مي باشد. طرح کلان مجموعه​ای از طرح​هاي تحقيقاتي ملی مرتبط، با اهداف و روش​های متفاوت در یک موضوع یا محصول خاص می​باشد که توسط جمعی از محققین از گروه​های مختلف تحقيقاتي اجرا می​شود. 
مراجع تصويب كننده طرح تحقيقاتي  
در صورتي كه طرح كلان مورد تاييد كميته علمي- فني هر يك از موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي قرار گيرد، تكميل و امضاي «بندالف» صفحه اول شناسنامه ضروري است. با ‌توجه به‌‌ اين​كه طرح ماهيتاً نمي‌تواند مشترك باشد، در اين قسمت صرفاً يك محل براي درج تاييد كميته علمي- فني در نظر گرفته شده است.

«بندب» صفحه اول محل درج نتيجه بررسي طرح‌ تحقيقاتي در کمیته هماهنگی امور پژوهشی است. تكميل اين بند نيز در مورد تمامي طرح​هاي تحقيقاتي الزامي است و طرح​هاي فاقد تاييد كميته مذكور، فاقد هر گونه ارزش و اعتبار مي‌باشند.
1- عنوان برنامه تحقيقاتي 
دراين قسمت نام برنامه تحقيقاتي كه قرار است طرح كلان در قالب آن اجرا گردد، درج شود.
2- عنوان طرح كلان: بايد كوتاه ، گويا و در عين حال در برگيرنده اهداف كلي طرح بوده و حتماً به زبان‌هاي فارسي و انگليسي نوشته شود.
3- شماره ثبت  و شماره مصوب: دراين دو كادر چيزي ننويسيد، اين دو قسمت توسط موسسه/ پژوهشكده/ مركز ملي تكميل مي​گردد. شماره ثبت، شماره​اي است كه به محض وصول طرح كلان به موسسه/ پژوهشكده/ مركزملي، به طرح كلان تعلق مي​يابد و براي شناسايي طرح كلان در طول مراحل مختلف بررسي و اظهار نظر، از آن استفاده مي​شود. شماره مصوب شماره​اي است كه پس از اتمام مراحل بررسي و به شرط تصويب طرح، توسط كميته 
علمي- فني موسسه/ پژوهشكده/ مركز ملي به طرح اختصاص مي​يابد و در تخصيص آن بايد اصول و ضوابط مندرج در پيوست دو مدنظر قرار گيرد.
4- موسسه/ پژوهشكده/ مركزملي ذيربط: در اين قسمت به نام موسسه/ پژوهشكده/ مركز ملي مرتبط با زمينه تحقيق اشاره‌ مي‌شود.
5- واحد/ واحدهاي سفارش دهنده طرح كلان: اين قسمت به طرح​هاي خاص اختصاص دارد و منظور ذكر نام واحد اجرايي يا بهره‌بردار دولتي يا غيردولتي سفارش‌ دهنده يا متقاضي انجام طرح كلان است.
6- واحد اجرا: در اين قسمت لازم است به نام موسسه/ پژوهشكده/ مركز يا دفتر ذيربط كه در حقيقت مجري مسئول حقوقي طرح كلان است، اشاره شود. 
7- محل اجرا: در اين قسمت ‌بايد به محدوده جغرافيايي دقیق اجراي طرح كلان (استان، شهر و ایستگاه تحقیقاتی) اشاره گردد. از ذكر عنوان واحد اجرا در اين محل بايد پرهيز شود.
8- تاريخ شروع : به تاريخ شروع بر حسب سال و ماه اشاره مي‌شود.
9- مدت اجرا: مدت اجراي طرح كلان به سال و ماه ذكر مي‌شود. براي طرح​هايي كه مدت اجراي آنها بيش از پنج سال است، لازم است پس از سپري شدن پنج سال اول، گزارش پيشرفت طرح كلان توسط مجري مسئول تدوين و ارایه شود. سپس درصورت نياز به ادامه اجرای طرح كلان مجددا شناسنامه جدید تدوین و مراحل تصویب طرح كلان را طی نماید.

10- كل اعتبار طرح كلان: كل اعتبار مورد نياز براي انجام طرح هاي  طرح كلان و نيز هزينه‌هاي مديريت طرح كلان كه در قالب جدول (20) شناسنامه طرح كلان درج شده، در اين قسمت مي‌آيد. بنابر آنچه در بند شش ذكر شد، اعتبار طرح كلان مربوط به پنج سال (حداكثر)، مي‌باشد.
11- مشخصات دست اندركاران طرح كلان: 

1-11- مشخصات مجري مسئول طرح كلان : مجري مسئول طرح كلان فردي است داراي تخصص، تجربه و مبتكر در زمينه موضوع تحقيق كه مسئوليت مستقيم طرح كلان در كليه مراحل تهيه، تدوين، اجرا، هدايت، نظارت و ارزشيابي را بر عهده دارد. جمع​بندي گزارش‌هاي مرحله‌اي، ادواري و نهايي طرح هاي طرح كلان و تدوين گزارش‌هاي پژوهشي و نهايي طرح كلان ، بر عهده مجري مسئول است. مجري مسئول طرح كلان ‌بايد عضو هيات علمي و حداقل در مرتبه استادياري با حداقل پنج سال سابقه فعاليت علمي و پژوهشي قبل يا پس از احراز مرتبه مذكور باشد. در موارد خاص، با تشخيص كميته علمي- فني ذيربط و به شرط دارا بودن سوابق برجسته علمي و حداقل 10 سال سابقه كار پژوهشي، مجري مسئول طرح كلان از شرط استادياري مستثني خواهد بود. در قسمت ”مرتبه علمي“بايد مرتبه و پايه علمي و در قسمت”واحد متبوع “ بايد نام موسسه/ پژوهشكده/مركزملي يا استاني قيد شود. الزاما پرسنل رسمي، پيماني سازمان و قرارداد كار مشخص مجاز به ارائه طرح كلان مي​باشند و پرسنل قرارداد كار معين و نيز شاغلين در بخش خصوصي   نمي​توانند سمت مجري مسئول طرح كلان را داشته باشند.
تبصره: مجری مسئول طرح كلان می​تواند حداکثر مجری 3 طرح از طرح كلان باشد، ولی در هر حال نباید تعداد آنها از 50 درصد  طرح هاي طرح كلان افزايش یابد. ضمنا مجری مسئول طرح كلان حداقل باید مجری یکی از طرح های طرح كلان باشد.

2-11- مشخصات مشاور(ان)‌طرح كلان: بر‌حسب نياز و تشخيص مجري مسئول و تاييد و تصويب كميته 
علمي– فني ذيربط، ‌طرح‌ مي‌تواند مشاور يا مشاوران‌ علمي ‌داشته ‌باشد.
3-11- مشخصات و شرح وظايف مجريان مسئول طرح هاي طرح‌ كلان: با توجه به اين‌ كه دستيابي به اهداف طرح كلان در گرو اجراي مجموعه‌اي منسجم از طرح هاي تحقيقاتي است كه هر يك داراي يك مجري مسئول مي‌باشند، در اين جدول بايد اطلاعات دقيق مربوط به هر يك از آنها درج و به وظايف آن​ها به طور دقيق اشاره شود. مجري مسئول طرح هاي طرح  ‌بايد عضو هيات علمي و حداقل در مرتبه استادياري با حداقل پنج سال سابقه فعاليت علمي و پژوهشي قبل يا پس از احراز مرتبه مذكور باشد. در موارد خاص، با تشخيص كميته علمي- فني ذيربط و به شرط دارا بودن سوابق برجسته علمي و حداقل 10 سال سابقه كار پژوهشي، مجري مسئول طرح هاي طرح كلان از شرط استادياري مستثني خواهد بود. در قسمت ”مرتبه علمي“بايد مرتبه و پايه علمي و در قسمت”واحد متبوع “ بايد نام موسسه/ پژوهشكده/مركزملي يا استاني قيد شود. الزاما پرسنل رسمي، پيماني سازمان و قرارداد كار مشخص مجاز به ارائه طرح مي​باشند و پرسنل قرارداد كار معين و نيز شاغلين در بخش خصوصي   نمي​توانند سمت مجري مسئول طرح را داشته باشند 

 12- سوابق تحصيلي، علمي و تحقيقاتي مجري مسئول طرح كلان: درقسمت‌هاي مختلف اين بند به سوابق تحصيلي و آن بخش از سوابق علمي و تحقيقاتي مجري مسئول كه مشخصاً مرتبط با موضوع طرح  كلان هستند، اشاره مي‌شود.
1-12- سوابق تحصيلي: اطلاعات تحصيلي مجري مسئول در مقطع كارشناسي و بالاتر و نيز عناوين پايان‌نامه‌هاي مقطع كارشناسي ارشد و دكتري وي، در اين قسمت ذكر مي‌گردد.
2-12- مقالات علمي و پژوهشي: سوابق مورد اشاره بايد مرتبط با موضوع طرح كلان باشند. درمورد مقالات چاپ شده ذكر اطلاعات مقالاتي حائز اهميت است كه در مجلات معتبر علمي و پژوهشي خارجي يا داخلي چاپ شده باشند.
3-12- طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي: در اين قسمت مجري مسئول طرح كلان بايد سوابق طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي را قبلاً در آن ها مشاركت داشته را تكميل نمايد.
4-12-ساير آثار علمي: در اين قسمت اطلاعات مربوط به آثار علمي به جز مقالات، شامل كتب منتشره، فيلم‌نامه‌هاي آموزشي يا ترويجي، نشريات تحقيقي- ترويجي، دستورالعمل‌هاي فني، پروتكل‌هاي تاييد شده، بولتن‌ها و ساير آثار كه توسط مجري مسئول طرح كلان، طبع و نشر شده و حتماً مرتبط با موضوع طرح كلان باشند، اشاره مي‌شود.
5-12- نو‌آوري​ها: اين قسمت محل درج اطلاعات مربوط به اختراعات، اكتشافات و ابتكاراتي است كه داراي تاييديه از سازمان، شورا، كميسيون، كميته يا مجمع خاص(كه در ستون محل تاييد يا ثبت به عنوان دقيق آن اشاره مي‌شود) بوده و الزاماً مرتبط با موضوع طرح كلان باشند. در ستون سمت به نقش مجري مسئول طرح كلان در اختراع، اكتشاف يا ابتكار عنوان شده اشاره مي‌شود و صرفاً از يكي از عبارات ”مجري“ يا”همكار“ استفاده مي‌گردد. محل درج اطلاعات مربوط به شناسايي گونه يا گونه‌هاي جديد، رقم يا ارقام معرفي‌شده و ... نيز همين قسمت است.
6-12- سرپرستي پايان‌نامه‌هاي دانشجويي: عناويني كه ذكر مي‌شوند، الزاماً بايد مرتبط با موضوع طرح كلان باشند. در ستون سمت به نقش مجري مسئول طرح كلان در سرپرستي پايان‌نامه اشاره  و صرفاً  از يكي از عبارات”راهنما“،”مشاور“و”داور“ استفاده مي‌شود. در هر مورد در صورت نياز به فضاي بيشتر، استفاده از صفحات اضافي بلامانع است.
13- چكيده طرح كلان : در اين قسمت به طور مجمل به مسئله اساسي يا فرضيه طرح كلان، ضرورت و اهميت اجرا و نيز اهداف طرح كلان كه در بردارنده كلياتي در مورد طرح هاي طرح كلان هم ‌باشند، اشاره مي‌شود، به نحوي كه در يك نظر اجمالي بتوان باتمام خصوصيات طرح كلان آشنا شد. چكيده به زبان فارسي و انگليسي نوشته مي‌شود.
14- واژه‌هاي كليدي: كلماتي هستند كه بيانگر موضوع و ماهيت طرح كلان بوده و در جستجوي رايانه‌اي كاربرد دارند. اين كلمات ممكن است منتج از عنوان يا محتوي طرح كلان باشند. استفاده از واژه‌هاي فارسي توصيه مي‌شود ولي در جايي كه‌ ترجمه فارسي كلمه‌اي معروف نباشد، ذكرلاتين آن بلامانع است. تعداد واژه هاي كليدي محدود به حداكثر 10 واژه است.
15- مسئله اساسي يا فرضيه طرح كلان: مسئله اساسي عبارت است از وضعيت يا عاملي پيچيده‌كه تحقق كامل پتانسيل توليد و يا دستيابي به اهدافي را غير ممكن ساخته يا تحت تاثير قرار داده است. اهميت مسئله اساسي به وسيله چهار عامل درجه وخامت، فوريت، روند تغييرات و قابليت حل سنجيده مي‌شود. پاسخ به مسئله اساسي باعث افزايش بهره‌وري و توليد، بهينه سازي روش‌هاي مرسوم و موجود و تغيير نگرش به موضوع تحقيق مي‌شود. ماهيت برخي از تحقيقات به گونه‌اي است كه پروژه مسئله اساسي ممكن نبوده و اين تحقيقات به منظور قبول يا رد برخي فرضيات انجام مي‌شوند. فرضيه حدسي است زيركانه از نتايج تحقيق كه محقق قبل از انجام تحقيق بر حسب شناخت و تجربه خود مي‌زند. فرضيه همان چيزي است كه محقق به دنبال آن است و تصوري است كه با آزمون علمي مي ‌توان صحت و سقم آن‌ را بررسي، تاييد يا رد نمود. فرضيه پاسخي است تجربي به يك سوال، از طريق يافتن ارتباط بين دو يا چند متغير. محقق قبل از انجام تحقيق فرضيه‌اي را بيان و در مراحل اجراي تحقيق به تجزيه و تحليل علمي آن مي‌پردازد و سپس از روي نتايج حاصل از همين تجريه و تحليل‌ها ، درستي‌ يا نادرستي آن را اثبات مي‌‌كند.
16- اهداف طرح كلان: با توجه به اين‌كه طرح كلان خود مجموعه‌اي منسجم از طرح ‌هاي تحقيقاتي طرح كلان است، لذا اهداف آن منبعث از اهداف و نتايج قابل پيش‌بيني پروژه‌هاي ‌طرح كلان خواهد بود. در بيان اهداف بايد از ذكر عبارات كلي ننظير خودكفايي مملكت، ريشه‌كني آفات و... خودداري شده و در نگارش، اولويت آنها مد نظر قرار گيرد.
17- مسئله اساسي، اهميت و ضرورت و توجيه اقتصادي ، اجتماعي تحقيق: در اين بند، محقق ضمن تبيين مسئله اساسي تحقيق (كه در فرآيند مسئله يابي و مطالعات اكتشافي مشخص شده است) به بيان اهميت و ضرورت پرداختن به موضوع از ابعاد اقتصادي اجتماعي مي‌پردازد. اين بند از شناسنامه را تا حدودي مي‌توان يك نوع ارزيابي قبل از اجرا (-Ante Ex) از آثار و پيامدهاي ناشي از اجراي تحقيق به‌حساب آورد. به طوركلي در اين بخش از شناسنامه لازم است: 

اولاً:  ضمن تبيين اهميت و جايگاه محصول يا موضوع مورد بررسي از جنبه ارتباط آن با اهداف برنامه​هاي توسعه بخش كشاورزي به ويژه در حوزه تخصصي (زير بخش) مرتبط با موضوع، با استناد به مطالعات اكتشافي، مسئله و يا مشكل اساسي كه در حال حاضر در مورد محصول و يا موضوع مورد بررسي وجود دارد و يا در آينده احتمال بروز آن متصور است، همراه با تشريح دامنه و گستره موضوع و مسئله مورد بررسي، تشريح گردد. البته، در مواردي كه شناسنامه  براساس پيش‌بيني‌هاي محقق از شرايط آتي محصول يا موضوع تحت بررسي (و نه براساس مسائل و مشكلات كنوني) ارائه مي‌گردد، تبيين روند كنوني و ترسيم دورنماي آينده در مورد موضوع تحقيق و اعتباربخشي به روش​هاي پيش‌بيني، از طريق مستند نمودن اين روش‌ها به منابع علمي معتبر، در اين بخش از شناسنامه الزامي است.

ثانياً : با تكيه بر آمار و اطلاعات معتبر و مستند، منافع مورد انتظار حاصل از اجراي تحقيق مورد نظر( و يا زيان​هاي احتمالي ناشي از عدم انجام تحقيق) با ذكر متغيرها و عواملي كه تحقيق مورد نظر بر آنها اثر خواهد گذاشت، برآورد و تحليل گردد. بديهي‌است سهم و  وزن هريك از آثار و پيامدهاي مورد انتظار در هر يك از ابعاد اقتصادي- اجتماعي و يا زيست ‌محيطي، متناسب با موضوع و يا مسئله تحقيق، ممكن است متفاوت باشد.
هر چند ارائه يك چارچوب كاملاً يكسان براي تبيين اين بند از شناسنامه در مورد كليه طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي به  دليل تنوع و گستردگي دامنه موضوعات تحقيقاتي امكان‌پذير نمي‌باشد، ليكن به​منظور رعايت وحدت‌ رويه در تبيين اين بند از شناسنامه مصاديق برخي از سوالات قابل پروژه كه محققان محترم بايد در اين قسمت از شناسنامه به آن‌ها پاسخ دهند، در قالب چند نمونه از پروژه‌هاي تحقيقاتي اجرا شده در سازمان و موسسات تحقيقاتي قرار گرفته است. باتوجه به نقش كليدي اين بند، از تاريخ ابلاغ اين دستور العمل، كميته​هاي علمي- فني، تنها شناسنامه​هايي را مورد تصويب و تائيد نهايي قرار خواهند داد كه اين  بند در مورد آن​ها به طور كامل تبيين شده باشد.
18-سوابق‌تحقيق در‌داخل وخارج كشور با تاكيد برنتايج آن​ها: در ايـــــن بخــش بايــد به نتــايج تحقيقات انجام شده در داخل و خارج از كشور كه ارتباط موضوعي با اهداف طرح كلان دارند، اشاره شود. ارجاع مطالب مندرج به منابع علمي مورد استفاده در تدوين طرح كلان ( كه در بند 19شناسنامه به​طور دقيق به آن​ها اشاره مي‌شود) ضروري است. در اين قسمت ضمن اشاره به سوابق مرتبط با موضوع طرح كلان بايد نتيجه گيري شود كه خلاء يا خلاء‌هاي اطلاعاتي كه انجام طرح كلان را الزامي مي‌سازد، كجاست؟ تاكيد مي‌نمايد كه ذكر عناوين تحقيقات انجام شده كافي نبوده و تشريح ارتباط نتايج حاصل از آنها با اهداف طرح كلان و نيز چگونگي استفاده از آن نتايج،  اهميت بسيار دارد.
19-كليات طرح كلان: اين قسمت فضايي است براي تشريح مراحل اجراي طرح كلان و ارتباط هر مرحله با طرح ‌هاي طرح كلان مربوطه، بيان شيوه‌هاي رسيدن به اهداف طرح كلان، تفسير ارتباطات في‌مابين اجزاي طرح كلان، چگونگي بكارگيري نتايج طرح هاي طرح كلان مقدم در طرح هاي موخر و... به عبارت ديگر، در اين بخش روش تحقيق طرح كلان تشريح مي‌گردد، گرچه طرح كلان عملاً فاقد روش تحقيق است.
20- مشخصات طرح ‌هاي طرح كلان: عليرغم تكميل اطلاعات طرح ‌هاي طرح كلان در قالب جداول اين بند، تكميل  شناسنامه طرح توسط مجريان مسئول طرح ‌هاي ‌طرح كلان و طي مراحل بررسي، تصويب و ابلاغ در مورد تمامي طرح ‌هاي طرح‌ كلان الزامي است.  دراين جدول بايد به طور دقيق به عناوين طرح ‌هاي طرح كلان و ساير اطلاعات مربوط به آنها اشاره شود. عناوين طرح ‌ها بايد كوتاه، گويا و در برگيرنده اهداف و روش اجراي آنها باشد. منظور از محل اجرا، موقعيت جغرافيايي اجراي مراحل اصلي طرح است كه مي‌تواند استان، منطقه‌اي خاص يا كل كشور باشد. در ستون تاريخ دقيق شروع، ذكر سال و ماه ضروري است. مدت اجرا حتماً به سال ذكر مي‌شود.
21- پيش‌بيني‌زمان‌اجراي‌طرح ‌هاي‌ طرح كلان ‌و ‌تدوين‌گزارش ‌نهايي‌آن​ها: دراين جدول ضمن اشاره به شماره رديف طرح هاي طرح كلان مطابق با رديف جدول 19، زمان شروع، خاتمه و محدوده زماني اجراي طرح ها نشان داده مي‌شود. لازم به ذكر است كه مدت زمان لازم براي تدوين گزارش نهايي هر طرح نيز بايد در محدوده مذكور در نظر گرفته شود.
22-منابع مورد استفاده: صرفاً مي‌بايد به منابعي اشاره شود كه در تدوين شناسنامه طرح كلان از آنها استفاده شده، و ‌آن‌ چه كه در زمينه مورد بحث طبع و نشر شده است. در درج فهرست منابع علمي بايد به اصول وضوابط مندرج در بخش‌ مربوطه دردستورالعمل مشروح سرفصل‌هاي‌گزارش نهايي طرح ‌ها و پروژه‌هاي‌تحقيقاتي توجه شود.
23- پيش‌بيني‌هزينه‌هاي اجرايي طرح كلان : در اين جدول بايد به هزينه قابل پيش‌بيني هر يك از طرح ‌هاي طرح كلان به تفكيك سال‌هاي اجراي طرح كلان، و هزينه مديريت آن اشاره شود. ذكر شماره رديف طرح هاي طرح كلان براساس ترتيب جدول 22  اهميت دارد. 






 عنوان برنامه تحقيقاتي : 

عنــوان طرح:

فارسـي: 

انگليسي:

الف) اجراي طرح در جلسه

 مورخ 

كميته علمي - فني موسسه/مركز/پژوهشكده 
تاييد شد.




نام‌ و نام‌خانوادگي رييس كميته:

امضاء

ب) – طرح براي        بار در جلسه

 مورخ         کمیته هماهنگی امور پژوهشی مطرح و با عنايت به                                   تاييد

نام ‌و ‌نام‌خانوادگي رييس کمیته ‌:


 امضاء:




1- عنوان برنامه :

2- عنوان طرح :

                           فـارسي:
                           انگليسي:

3- موسسه / پژوهشكده / مركزملي ذيربط:

4-واحد اجرا:(نام موسسه/پژوهشكده/مركزملي يا مركز محل خدمت مجري مسئول يا مجري طرح)
5- واحد/ واحدهاي سفارش دهنده (اختصاص به طرح هاي خاص دارد):
6- محل اجرا:

7-تاريخ شروع پيشنهادي : سال : 

ماه:

8-مدت اجرا:

سال و

 ماه ( حداكثر پنج سال)

9-كل اعتبار طرح (پيشنهادي):

ريال

10-مشخصات دست‌اندركاران طرح: 

1-10 مشخصات مجري مسئول طرح : 
	نام‌و نام‌خانوادگي
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	واحد متبوع
	كد پرسنلي
	امضاء

	
	
	
	
	
	
	


2-10- مشخصات مشاور (ان)طرح : 

	رديف
	نام و نام خانوادگي 
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	كدپرسنلي
	واحد متبوع

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	


3-10- مشخصات و شرح وظايف مجريان پروژه‌هاي طرح:

	رديف
	نام‌ و
 نام خانوادگي
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	كد پرسنلي


	واحد متبوع
	شرح وظايف

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


11- سوابق تحصيلي، علمي و تحقيقاتي مجري مسئول طرح ( در اين قسمت صرفاً به سوابق مرتبط با موضوع طرح در 5 سال اخیر اشاره مي‌شود):
1-11-سوابق تحصيلي:

	رديف
	مدرك تحصيلي *
	رشته تحصيلي
	دانشگاه محل تحصيل
	كشورمحل تحصيل
	سال اخذ مدرك

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


* صرفاً به مدارك تحصيلي كارشناسي و بالاتر اشاره مي‌شود.

2-11-مقالات علمي و پژوهشي: 

	رديف
	عنوان
	عنوان مجله
	شماره مجله
	سال
	رتبه ‌در

بين نگارندگان 

	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	


3-11- طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي:
	رديف
	عنوان
	واحد اجرا
	سمت در طرح/پروژه
	سال شروع
	سال خاتمه
	شماره‌ثبت گزارش نهايي 

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	


4-11-ساير آثار علمي:

	رديف
	عنوان
	نوع *
	شمارگان
	تعداد صفحات 
	تاريخ چاپ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


* نوع: كتاب (تاليف)،كتاب(ترجمه)، فيلم‌نامه آموزشي يا ترويجي، نشريه تحقيقي- ترويجي، دستورالعمل ‌فني، پروتكل توليد تاييد‌شده، بولتن،...
5-11-نوآوريها:

	رديف
	مورد
	محل تاييد يا ثبت
	سمت
	تاريخ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


6-11-سرپرستي پايان‌نامه‌هاي دانشجويي:

	رديف
	عنوان پايان نامه
	مقطع
	سمت
	دانشگاه
	سال

تحصيلي

	
	
	كارشناسي ‌ارشد
	دكتري
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


12-خلاصه طرح:

13- واژه هاي كليدي:

14-  مسئله اساسي، اهميت و ضرورت تحقيق و توجيه اقتصادي اجتماعي:

15- اهداف طرح:

16- فرضيه/سوالات طرح: 
17- سوابق تحقيق در داخل و خارج از كشور با تاكيد بر نتايج آنها:

18- كليات طرح(تشريح مراحل اجراي طرح):
19-مشخصات پروژه‌هاي طرح

	رديف
	عنوان پروژه
	نام و نام خانوادگي مجري
	محل اجرا
	تاريخ شروع سال/ماه
	مدت اجرا به ماه

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


20- پيش بيني زمان اجراي پروژه‌هاي طرح و تدوين گزارش نهايي آنها:
	رديف
	سال اول
	سال دوم
	سال سوم
	سال چهارم
	سال پنجم

	
	شش ماهه
	شش ماهه
	شش ماهه
	شش ماهه
	شش ماهه

	
	اول
	دوم
	اول
	دوم
	اول
	دوم
	اول
	دوم
	اول
	دوم

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*انطباق شماره رديف هر پروژه با رديف جدول 19 الزامي است.

21-منابع مورد استفاده:

22-پيش‌بيني هزينه هاي اجراي پروژه طرح:



                     (ارقام به هزار  ريال)
	رديف
	سال اول 
	سال 
دوم 
	سال
 سوم 
	سال چهارم


	سال
‌پنجم


	رديف
	سال اول طرح
	سال دوم

طرح
	سال سوم

طرح
	سال چهارم

طرح
	سال پنجم

طرح

	1
	
	
	
	
	
	29
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	30
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	31
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	32
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	33
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	34
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	35
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	36
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	37
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	38
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	39
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	40
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	41
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	42
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	43
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	44
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	45
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	46
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	47
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	48
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	49
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	50
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	51
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	52
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	53
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	54
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	55
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	56
	
	
	
	
	

	هزينه هاي مديريت طرح:
	

	جمع كل اعتبار مورد نياز:
	


* انطباق  شماره رديف هر پروژه با رديف جدول 19  الزامي است.

"دستورالعمل نحوه تكميل شناسنامه طرح ‌تحقيقاتي"
مقدمه 
طرح تحقيقاتي قسمتي از يك برنامه تحقيقاتي و عبارت است از مجموعه‌اي منسجم از پروژه‌هاي تحقيقاتي(تحت عنوان پروژه‌هاي طرح) است كه اجراي آنها براي دستيابي به هدف طرح  ضروري است. با اجراي يك طرح تحقيقاتي مي‌توان يك مسئله اساسي را حل نمود يا موجبات افزايش بهره‌وري يا افزايش كمي وكيفي محصولي خاص را فراهم ساخت. شناسنامه طرح تحقيقاتي به منظور بيان تمامي جنبه‌ها، اهداف، روش‌ها و ملزومات مورد نياز طرح تنظيم شده و چون معرف و مبين كليه نظرات و اهداف تكميل كننده آن است و در صورت تصويب به عنوان يك سند معتبر از جهات مختلف از جمله نظارت و ارزشيابي تلقي مي‌گردد، لازم است در تكميل آن نهايت دقت به عمل آيد.
مراجع تصويب كننده طرح تحقيقاتي  
در صورتي كه طرح مورد تاييد كميته علمي- فني هر يك از موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي قرار گيرد، تكميل و امضاي «بندالف» صفحه اول شناسنامه ضروري است. با ‌توجه به‌‌ اين​كه طرح ماهيتاً نمي‌تواند مشترك باشد، در اين قسمت صرفاً يك محل براي درج تاييد كميته علمي- فني در نظر گرفته شده است.

«بندب» صفحه اول محل درج نتيجه بررسي طرح‌ تحقيقاتي در کمیته هماهنگی امور پژوهشی است. تكميل اين بند نيز در مورد تمامي طرح​هاي تحقيقاتي الزامي است و طرح​هاي فاقد تاييد كميته مذكور، فاقد هر گونه ارزش و اعتبار مي‌باشند.
1- عنوان برنامه تحقيقاتي 
دراين قسمت نام برنامه تحقيقاتي كه قرار است طرح در قالب آن اجرا گردد، درج شود.
2- عنوان طرح: بايد كوتاه ، گويا و در عين حال در برگيرنده اهداف كلي طرح بوده و حتماً به زبان‌هاي فارسي و انگليسي نوشته شود.
3- شماره ثبت  و شماره مصوب: دراين دو كادر چيزي ننويسيد، اين دو قسمت توسط موسسه/ پژوهشكده/ مركز ملي تكميل مي​گردد. شماره ثبت، شماره​اي است كه به محض وصول طرح تحقيقاتي به موسسه/ پژوهشكده/ مركزملي، به طرح تعلق مي​يابد و براي شناسايي طرح در طول مراحل مختلف بررسي و اظهار نظر، از آن استفاده مي​شود. شماره مصوب شماره​اي است كه پس از اتمام مراحل بررسي و به شرط تصويب طرح، توسط كميته 
علمي- فني موسسه/ پژوهشكده/ مركز ملي به طرح اختصاص مي​يابد و در تخصيص آن بايد اصول و ضوابط مندرج در پيوست دو مدنظر قرار گيرد.
4- موسسه/ پژوهشكده/ مركزملي ذيربط: در اين قسمت به نام موسسه/ پژوهشكده/ مركز ملي مرتبط با زمينه تحقيق اشاره‌ مي‌شود.
5- واحد/ واحدهاي سفارش دهنده طرح : اين قسمت به طرح​هاي خاص اختصاص دارد و منظور ذكر نام واحد اجرايي يا بهره‌بردار دولتي يا غيردولتي سفارش‌ دهنده يا متقاضي انجام طرح است.
6- واحد اجرا: در اين قسمت لازم است به نام موسسه/ پژوهشكده/ مركز يا دفتر ذيربط كه در حقيقت مجري مسئول حقوقي طرح است، اشاره شود. 
7- محل اجرا: در اين قسمت ‌بايد به محدوده جغرافيايي دقیق اجراي طرح (استان، شهر و ایستگاه تحقیقاتی) اشاره گردد. از ذكر عنوان واحد اجرا در اين محل بايد پرهيز شود.
8- تاريخ شروع : به تاريخ شروع بر حسب سال و ماه اشاره مي‌شود.
9- مدت اجرا: مدت اجراي طرح به سال و ماه ذكر مي‌شود. براي طرح​هايي كه مدت اجراي آنها بيش از پنج سال است، لازم است پس از سپري شدن پنج سال اول، گزارش پيشرفت طرح توسط مجري مسئول تدوين و ارایه شود. سپس درصورت نياز به ادامه اجرای طرح مجددا شناسنامه جدید تدوین و مراحل تصویب طرح را طی نماید.
10- كل اعتبار طرح: كل اعتبار مورد نياز براي انجام پروژه‌هاي طرح و نيز هزينه‌هاي مديريت طرح كه در قالب جدول (20) شناسنامه طرح درج شده، در اين قسمت مي‌آيد. بنابر آنچه در بند شش ذكر شد، اعتبار طرح مربوط به پنج سال (حداكثر)، مي‌باشد.
11- مشخصات دست اندركاران طرح: 

1-11- مشخصات مجري مسئول طرح : مجري مسئول طرح فردي است داراي تخصص، تجربه و مبتكر در زمينه موضوع تحقيق كه مسئوليت مستقيم طرح در كليه مراحل تهيه، تدوين، اجرا، هدايت، نظارت و ارزشيابي را بر عهده دارد. جمع​بندي گزارش‌هاي مرحله‌اي، ادواري و نهايي پروژه‌هاي طرح و تدوين گزارش‌هاي پژوهشي و نهايي طرح، بر عهده مجري مسئول است. مجري مسئول طرح ‌بايد عضو هيات علمي و حداقل در مرتبه استادياري با حداقل پنج سال سابقه فعاليت علمي و پژوهشي قبل يا پس از احراز مرتبه مذكور باشد. در موارد خاص، با تشخيص كميته علمي- فني ذيربط و به شرط دارا بودن سوابق برجسته علمي و حداقل 10 سال سابقه كار پژوهشي، مجري مسئول طرح از شرط استادياري مستثني خواهد بود. در قسمت ”مرتبه علمي“بايد مرتبه و پايه علمي و در قسمت”واحد متبوع “ بايد نام موسسه/ پژوهشكده/مركزملي يا استاني قيد شود. الزاما پرسنل رسمي، پيماني سازمان و قرارداد كار مشخص مجاز به ارائه طرح تحقيقاتي مي​باشند و پرسنل قرارداد كار معين و نيز شاغلين در بخش خصوصي نمي​توانند سمت مجري مسئول طرح تحقيقاتي را داشته باشند.
تبصره: مجری مسئول طرح می​تواند حداکثر مجری 3پروژه طرح باشد، ولی در هر حال نباید تعداد آنها از 50 درصد پروژه های طرح افزايش یابد. ضمنا مجری مسئول طرح حداقل باید مجری یکی از پروژه های طرح باشد.
2-11- مشخصات مشاور(ان)‌طرح: بر‌حسب نياز و تشخيص مجري مسئول و تاييد و تصويب كميته 
علمي– فني ذيربط، ‌طرح‌ مي‌تواند مشاور يا مشاوران‌ علمي ‌داشته ‌باشد.
3-11- مشخصات و شرح وظايف مجريان پروژه‌هاي طرح‌: با توجه به اين‌ كه دستيابي به اهداف طرح در گرو اجراي مجموعه‌اي منسجم از پروژه‌هاي تحقيقاتي است كه هر يك داراي يك مجري مي‌باشند، در اين جدول بايد اطلاعات دقيق مربوط به هر يك از آنها درج و به وظايف آن​ها به طور دقيق اشاره شود. در ستون مرتبه علمي، در صورتي كه مجري، عضو هيات علمي باشد، رتبه و پايه وي و در صورتي كه عضو هيات علمي نباشد، عبارت”كارشناس“ قيد مي‌‌گردد. محققين داراي مدرك تحصيلي كارشناسي، به شرطي مي‌توانند مجري پروژه‌هاي طرح‌ باشند كه واجد يك مقاله منتشر شده در مجلات علمي و پژوهشي بين‌المللي معتبر و نمايه شده در ISI ، يا دو مقاله منتشر شده در مجلات علمي و پژوهشي معتبر داخلي، يا يك مقاله با خصوصيات فوق به همراه تاييديه يك كشف، اختراع يا ابتكار، يا داراي 10 سال سابقه فعاليت‌هاي علمي و پژوهشي باشند. در ستون واحد متبوع نيز اشاره دقيق به نام موسسه/ پژوهشكده/ مركزملي يا استاني محل اشتغال مجريان پروژه‌هاي طرح الزامي است.الزاما پرسنل رسمي، پيماني و قرارداد كار مشخص مجاز به ارائه پروژه تحقيقاتي مي​باشند و پرسنل قرارداد كار معين و نيز شاغلين در بخش خصوسي نمي​توانند سمت مجري پروژه تحقيقاتي را داشته باشند.

 12- سوابق تحصيلي، علمي و تحقيقاتي مجري مسئول طرح : درقسمت‌هاي مختلف اين بند به سوابق تحصيلي و آن بخش از سوابق علمي و تحقيقاتي مجري مسئول كه مشخصاً مرتبط با موضوع طرح هستند، اشاره مي‌شود.
11-12- سوابق تحصيلي: اطلاعات تحصيلي مجري مسئول در مقطع كارشناسي و بالاتر و نيز عناوين پايان‌نامه‌هاي مقطع كارشناسي ارشد و دكتري وي، در اين قسمت ذكر مي‌گردد.
2-12- مقالات علمي و پژوهشي: سوابق مورد اشاره بايد مرتبط با موضوع طرح باشند. درمورد مقالات چاپ شده ذكر اطلاعات مقالاتي حائز اهميت است كه در مجلات معتبر علمي و پژوهشي خارجي يا داخلي چاپ شده باشند.
3-12- طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي: در اين قسمت مجري مسئول طرح بايد سوابق طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي را قبلاً در آن ها مشاركت داشته را تكميل نمايد.
4-12-ساير آثار علمي: در اين قسمت اطلاعات مربوط به آثار علمي به جز مقالات، شامل كتب منتشره، فيلم‌نامه‌هاي آموزشي يا ترويجي، نشريات تحقيقي- ترويجي، دستورالعمل‌هاي فني، پروتكل‌هاي تاييد شده، بولتن‌ها و ساير آثار كه توسط مجري مسئول طرح، طبع و نشر شده و حتماً مرتبط با موضوع طرح باشند، اشاره مي‌شود.
5-12- نو‌آوري​ها: اين قسمت محل درج اطلاعات مربوط به اختراعات، اكتشافات و ابتكاراتي است كه داراي تاييديه از سازمان، شورا، كميسيون، كميته يا مجمع خاص(كه در ستون محل تاييد يا ثبت به عنوان دقيق آن اشاره مي‌شود) بوده و الزاماً مرتبط با موضوع طرح باشند. در ستون سمت به نقش مجري مسئول طرح در اختراع، اكتشاف يا ابتكار عنوان شده اشاره مي‌شود و صرفاً از يكي از عبارات ”مجري“ يا”همكار“ استفاده مي‌گردد. محل درج اطلاعات مربوط به شناسايي گونه يا گونه‌هاي جديد، رقم يا ارقام معرفي‌شده و ... نيز همين قسمت است.
6-12- سرپرستي پايان‌نامه‌هاي دانشجويي: عناويني كه ذكر مي‌شوند، الزاماً بايد مرتبط با موضوع طرح باشند. در ستون سمت به نقش مجري مسئول طرح در سرپرستي پايان‌نامه اشاره  و صرفاً  از يكي از عبارات”راهنما“،”مشاور“و”داور“ استفاده مي‌شود. در هر مورد در صورت نياز به فضاي بيشتر، استفاده از صفحات اضافي بلامانع است.
13- چكيده طرح: در اين قسمت به طور مجمل به مسئله اساسي يا فرضيه طرح، ضرورت و اهميت اجرا و نيز اهداف طرح كه در بردارنده كلياتي در مورد پروژه‌هاي طرح هم ‌باشند، اشاره مي‌شود، به نحوي كه در يك نظر اجمالي بتوان باتمام خصوصيات طرح آشنا شد. چكيده به زبان فارسي و انگليسي نوشته مي‌شود.
14- واژه‌هاي كليدي: كلماتي هستند كه بيانگر موضوع و ماهيت طرح بوده و در جستجوي رايانه‌اي كاربرد دارند. اين كلمات ممكن است منتج از عنوان يا محتوي طرح باشند. استفاده از واژه‌هاي فارسي توصيه مي‌شود ولي در جايي كه‌ ترجمه فارسي كلمه‌اي معروف نباشد، ذكرلاتين آن بلامانع است. تعداد واژه هاي كليدي محدود به حداكثر 10 واژه است.
15- مسئله اساسي يا فرضيه طرح: مسئله اساسي عبارت است از وضعيت يا عاملي پيچيده‌كه تحقق كامل پتانسيل توليد و يا دستيابي به اهدافي را غير ممكن ساخته يا تحت تاثير قرار داده است. اهميت مسئله اساسي به وسيله چهار عامل درجه وخامت، فوريت، روند تغييرات و قابليت حل سنجيده مي‌شود. پاسخ به مسئله اساسي باعث افزايش بهره‌وري و توليد، بهينه سازي روش‌هاي مرسوم و موجود و تغيير نگرش به موضوع تحقيق مي‌شود. ماهيت برخي از تحقيقات به گونه‌اي است كه پروژه مسئله اساسي ممكن نبوده و اين تحقيقات به منظور قبول يا رد برخي فرضيات انجام مي‌شوند. فرضيه حدسي است زيركانه از نتايج تحقيق كه محقق قبل از انجام تحقيق بر حسب شناخت و تجربه خود مي‌زند. فرضيه همان چيزي است كه محقق به دنبال آن است و تصوري است كه با آزمون علمي مي ‌توان صحت و سقم آن‌ را بررسي، تاييد يا رد نمود. فرضيه پاسخي است تجربي به يك سوال، از طريق يافتن ارتباط بين دو يا چند متغير. محقق قبل از انجام تحقيق فرضيه‌اي را بيان و در مراحل اجراي تحقيق به تجزيه و تحليل علمي آن مي‌پردازد و سپس از روي نتايج حاصل از همين تجريه و تحليل‌ها ، درستي‌ يا نادرستي آن را اثبات مي‌‌كند.
16- اهداف طرح: با توجه به اين‌كه طرح خود مجموعه‌اي منسجم از پروژه‌هاي تحقيقاتي طرح است، لذا اهداف آن منبعث از اهداف و نتايج قابل پيش‌بيني پروژه‌هاي ‌طرح خواهد بود. در بيان اهداف بايد از ذكر عبارات كلي
 نظير خودكفايي مملكت، ريشه‌كني آفات و... خودداري شده و در نگارش، اولويت آنها مد نظر قرار گيرد.
17- مسئله اساسي، اهميت و ضرورت و توجيه اقتصادي ، اجتماعي تحقيق: در اين بند، محقق ضمن تبيين مسئله اساسي تحقيق (كه در فرآيند مسئله يابي و مطالعات اكتشافي مشخص شده است) به بيان اهميت و ضرورت پرداختن به موضوع از ابعاد اقتصادي اجتماعي مي‌پردازد. اين بند از شناسنامه را تا حدودي مي‌توان يك نوع ارزيابي قبل از اجرا (-Ante Ex) از آثار و پيامدهاي ناشي از اجراي تحقيق به‌حساب آورد. به طوركلي در اين بخش از شناسنامه لازم است: 

اولاً:  ضمن تبيين اهميت و جايگاه محصول يا موضوع مورد بررسي از جنبه ارتباط آن با اهداف برنامه​هاي توسعه بخش كشاورزي به ويژه در حوزه تخصصي (زير بخش) مرتبط با موضوع، با استناد به مطالعات اكتشافي، مسئله و يا مشكل اساسي كه در حال حاضر در مورد محصول و يا موضوع مورد بررسي وجود دارد و يا در آينده احتمال بروز آن متصور است، همراه با تشريح دامنه و گستره موضوع و مسئله مورد بررسي، تشريح گردد. البته، در مواردي كه شناسنامه براساس پيش‌بيني‌هاي محقق از شرايط آتي محصول يا موضوع تحت بررسي (و نه براساس مسائل و مشكلات كنوني) ارائه مي‌گردد، تبيين روند كنوني و ترسيم دورنماي آينده در مورد موضوع تحقيق و اعتباربخشي به روش​هاي پيش‌بيني، از طريق مستند نمودن اين روش‌ها به منابع علمي معتبر، در اين بخش از شناسنامه الزامي است.

ثانياً : با تكيه بر آمار و اطلاعات معتبر و مستند، منافع مورد انتظار حاصل از اجراي تحقيق مورد نظر( و يا زيان​هاي احتمالي ناشي از عدم انجام تحقيق) با ذكر متغيرها و عواملي كه تحقيق مورد نظر بر آنها اثر خواهد گذاشت، برآورد و تحليل گردد. بديهي‌است سهم و  وزن هريك از آثار و پيامدهاي مورد انتظار در هر يك از ابعاد اقتصادي- اجتماعي و يا زيست ‌محيطي، متناسب با موضوع و يا مسئله تحقيق، ممكن است متفاوت باشد.
هر چند ارائه يك چارچوب كاملاً يكسان براي تبيين اين بند از شناسنامه در مورد كليه طرح​ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي به  دليل تنوع و گستردگي دامنه موضوعات تحقيقاتي امكان‌پذير نمي‌باشد، ليكن به​منظور رعايت وحدت‌ رويه در تبيين اين بند از شناسنامه مصاديق برخي از سوالات قابل پروژه كه محققان محترم بايد در اين قسمت از شناسنامه به آن‌ها پاسخ دهند، در قالب چند نمونه از پروژه‌هاي تحقيقاتي اجرا شده در سازمان و موسسات تحقيقاتي در ضميمه ...مورد اشاره قرار گرفته است. باتوجه به نقش كليدي اين بند، از تاريخ ابلاغ اين دستور العمل، كميته​هاي علمي- فني، تنها شناسنامه​هايي را مورد تصويب و تائيد نهايي قرار خواهند داد كه اين  بند در مورد آن​ها به طور كامل تبيين شده باشد.
18-سوابق‌تحقيق در‌داخل وخارج كشور با تاكيد برنتايج آن​ها: در ايـــــن بخــش بايــد به نتــايج تحقيقات انجام شده در داخل و خارج از كشور كه ارتباط موضوعي با اهداف طرح دارند، اشاره شود. ارجاع مطالب مندرج به منابع علمي مورد استفاده در تدوين طرح ( كه در بند 19شناسنامه به​طور دقيق به آن​ها اشاره مي‌شود) ضروري است. در اين قسمت ضمن اشاره به سوابق مرتبط با موضوع طرح بايد نتيجه گيري شود كه خلاء يا خلاء‌هاي اطلاعاتي كه انجام طرح را الزامي مي‌سازد، كجاست؟ تاكيد مي‌نمايد كه ذكر عناوين تحقيقات انجام شده كافي نبوده و تشريح ارتباط نتايج حاصل از آنها با اهداف طرح و نيز چگونگي استفاده از آن نتايج،  اهميت بسيار دارد.
19-كليات طرح: اين قسمت فضايي است براي تشريح مراحل اجراي طرح و ارتباط هر مرحله با پروژه‌هاي طرح مربوطه، بيان شيوه‌هاي رسيدن به اهداف طرح، تفسير ارتباطات في‌مابين اجزاي طرح، چگونگي بكارگيري نتايج پروژه‌هاي طرح مقدم در پروژه‌هاي موخر و... به عبارت ديگر، در اين بخش روش تحقيق طرح تشريح مي‌گردد، گرچه طرح عملاً فاقد روش تحقيق است.
20- مشخصات پروژه‌هاي طرح: عليرغم تكميل اطلاعات پروژه‌هاي طرح در قالب جداول اين بند، تكميل  شناسنامه پروژه توسط مجريان پروژه‌هاي ‌طرح و طي مراحل بررسي، تصويب و ابلاغ در مورد تمامي پروژه‌هاي طرح‌ الزامي است.  دراين جدول بايد به طور دقيق به عناوين پروژه‌هاي طرح و ساير اطلاعات مربوط به آنها اشاره شود. عناوين پروژه‌ها بايد كوتاه، گويا و در برگيرنده اهداف و روش اجراي آنها باشد. منظور از محل اجرا، موقعيت جغرافيايي اجراي مراحل اصلي پروژه است كه مي‌تواند استان، منطقه‌اي خاص يا كل كشور باشد. در ستون تاريخ دقيق شروع، ذكر سال و ماه ضروري است. مدت اجرا حتماً به سال ذكر مي‌شود.
21- پيش‌بيني‌زمان‌اجراي‌پروژه‌هاي‌ طرح ‌و ‌تدوين‌گزارش ‌نهايي‌آن​ها: دراين جدول ضمن اشاره به شماره رديف پروژه‌هاي طرح  مطابق با رديف جدول 19، زمان شروع، خاتمه و محدوده زماني اجراي پروژه‌ها نشان داده مي‌شود. لازم به ذكر است كه مدت زمان لازم براي تدوين گزارش نهايي هر پروژه نيز بايد در محدوده مذكور در نظر گرفته شود.
22-منابع مورد استفاده: صرفاً مي‌بايد به منابعي اشاره شود كه در تدوين شناسنامه طرح از آنها استفاده شده، نه ‌آن‌ چه كه در زمينه مورد بحث طبع و نشر شده است. در درج فهرست منابع علمي بايد به اصول وضوابط مندرج در بخش‌ مربوطه دردستورالعمل مشروح سرفصل‌هاي‌گزارش نهايي طرح ‌ها و پروژه‌هاي‌تحقيقاتي توجه شود.
23- پيش‌بيني‌هزينه‌هاي اجرايي طرح: در اين جدول بايد به هزينه قابل پيش‌بيني هر يك از پروژه‌هاي طرح به تفكيك سال‌هاي اجراي طرح، و هزينه مديريت آن اشاره شود. ذكر شماره رديف پروژه‌هاي طرح براساس ترتيب جدول 22  اهميت دارد. 







1- عنــوان برنامه

2- عنوان پروژه:

فارسـي: 

انگليسي:

2-الف ) اجراي پروژه در جلسه


مورخ 

كميته علمي - فني موسسه/مركز/ پژوهشكده
تاييد شد.



نام‌و نام‌خانوادگي رييس كميته:


امضاء:

2- ب) اجراي پروژه در جلسه


مورخ

كميته علمي فني موسسه / مركز/ پژوهشكده
تاييد شد.



 نام‌ و‌نام‌خانوادگي رييس كميته:


امضاء:

2-ج ) اجراي پروژه در جلسه 

مورخ

كميته علمي فني موسسه / مركز/پژوهشكده
تاييد شد.



نام‌و ‌نام‌خانوادگي رييس كميته:  


امضاء:

3) پروژه براي       بار در جلسه
مورخ

کمیته هماهنگی امور پژوهشی مطرح و با عنايت به

                                      تاييد               .نام و نام خانوادگي رييس كميته:


امضاء:



1- عنوان برنامه 

2- عنوان پروژه:

فـارسي:

انگليسي :
3-‌‌ عنوان طرح  :

فـارسي:

انگليسي:
4- ‌‌شماره طرح  :
5- نوع پروژه : مستقل       ملي     خاص      مشترك     (مشترك بين موسسات      مشترك داخلي       تحقيقي – تطبيقي    )
6- ماهيت پروژه : كاربردي     بنيادي       توسعه‌اي 

7- پيش‌بيني‌ دامنه كاربرد نتايج پروژه : استاني      منطقه‌اي     ملي      بين‌‌المللي  

8-موسسه / پژوهشكده / مركزملي ذيربط:

9- واحد/ واحدهاي سفارش دهنده (اختصاص به پروژه‌هاي خاص دارد):

10- واحد اجرا(نام موسسه/پژوهشكده/مركزملي  يا مركز محل خدمت مجري يا مجري مسئول پروژه 
11- واحد/ واحدهاي همكا ر(موسسه /پژوهشكده/ مركز ملي طرف اشتراك):
12- محل/محل‌هاي اجرا : 

13- نام‌و نام‌خانوادگي مجري مسئول ( اختصاص به پروژه‌هاي ملي و مشترك دارد):

14- نام و نام‌خانوادگي مجري: 

15- تاريخ شروع  : سال:

ماه:

16- مدت اجرا:

سال و

 ماه ( مدت اجراي پروژه نبايد بيش از 5 سال باشد)

17- كل اعتبار پروژه (پيشنهادي، هزار ريال):

18- درصد مشاركت مالي موسسات و مراكز ملي طرف اشتراك:(اختصاص به پروژه‌هاي مشترك دارد)
19-  خلاصه :

20- واژه‌هاي كليدي:

21- مشخصات دست‌اندركاران پروژه:

1-21- مشخصات مجري مسئول (اختصاص به پروژه‌هاي ملي يا مشترك دارد):

	نام و نام خانوادگي
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	كد پرسنلي
	واحد متبوع
	امضاء

	
	
	
	
	
	
	


 2-21- مشخصات مجري‌‌/ مجريان(در صورتي‌ كه پروژه، ملي يا مشترك باشد، مي‌تواند بيش از يك مجري داشته باشد)‌‌: 
	رديف
	نام و نام خانوادگي مجري
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	كد پرسنلي
	واحد متبوع
	امضاء

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	


  3-21- مشخصات ناظراصلي (اختصاص به پروژه‌هاي ملي يا مشترك دارد) :

	نام ونام خانوادگي
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	كد پرسنلي
	واحد متبوع

	
	
	
	
	
	


4-21- مشخصات ناظران ( پرسنل داراي تخصص‌هاي مرتبط با موضوع پروژه):
	رديف
	نام ونام خانوادگي
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	كد پرسنلي
	واحد متبوع

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


5-21- مشخصات مشاور/مشاورين( در صورتي كه پروژه واجد مشاور علمي است، تكميل گردد):
	رديف
	نام ونام خانوادگي
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	كد پرسنلي
	واحد متبوع

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


6-21-مشخصات همكاران اصلي ( پرسنل داراي تخصص‌هاي اصلي ومرتبط با پروژه):
	رديف
	نام ونام خانوادگي
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	كد پرسنلي
	واحد متبوع

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


7-21-مشخصات ساير همكاران:
	رديف
	نام ونام خانوادگي
	آخرين مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	مرتبه علمي
	كد پرسنلي
	واحد متبوع

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


22- شرح‌ وظايف‌ دست‌ اندركاران پروژه(به ترتيب‌شامل‌ مجري مسئول، مجري‌يا مجريان ،ناظرين ، مشاورين وهمكاران):

	رديف
	نام ونام خانوادگي
	سمت در پروژه 
	وظايف محوله

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


 23- طرح ها وپروژه‌هاي اجراشده يا دردست اجرا ي مجري مسئول يا مجري  در پنج سال اخير( درصورتي كه پروژه پيشنهادي ملي يا مشترك است سوابق مجري مسئول و در ساير پروژه ها سوابق مجري در اين جدول درج ‌مي شود.):
	رديف
	عنوان طرح / پروژه
	سمت در اجراي طرح / پروژه
	سال شروع
	سال پايان
	تاريخ ارايه گزارش نهايي

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


24- تعريف مسئله، مشكل و فرضيات يا سؤالات  تحقيق:

25- هدف / اهداف طرح (درصورتي كه شناسنامه حاضر جزو پروژه‌هاي طرح مي‌باشد تكميل شود):

26- هدف / اهداف پروژه:

27-  اهميت و ضرورت تحقيق و توجيه اقتصادي و اجتماعي تحقيق:

28- سوابق تحقيق در داخل و خارج از كشور با تاكيد بر نتايج آنها :

29- شرايط اكولوژيكي منطقه اجراي پروژه(در صورت نياز تكميل گردد):

30- روش تحقيق:

31- زمان‌بندي مراحل اجراي پروژه:
	رديف
	مراحل اجراي پروژه
	سال اول
	سال دوم
	سال سوم
	سال چهارم
	سال پنجم

	
	
	سه ماهه
	سه ماهه
	سه ماهه
	سه ماهه
	سه ماهه

	
	
	اول
	دوم
	سوم
	چهارم
	اول
	دوم
	سوم
	چهارم
	اول
	دوم
	سوم
	چهارم
	اول
	دوم
	سوم
	چهارم
	اول
	دوم
	سوم
	چهارم

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


32 - منابع مورد استفاده :

33- هزينه‌هاي اجراي پروژه :
1-33- هزينه‌هاي بکار گیری افراد خارج از مجموعه سازمان به تفكيك سال‌هاي اجرا ( اين جدول صرفا مختص افرادی است كه به صورت مشاور و يا همكار در پروژه همكاري مي كنند، و براي پرسنل رسمي و پيماني موسسه/پژوهشكده/مركزملي و استاني تابعه و وابسته سازمان تحقيقات و‌آموزش كشاورزي نبايد تكميل شود)    ( ارقام به هزار ريال)
	رديف
	نوع همكاري در پروژه  
	آخرين ‌مدرك تحصيلي
	سال اول
	سال دوم
	سال سوم
	سال چهارم
	سال پنجم
	جمع‌كل

	
	
	
	مدت ‌‌‌‌همكاري   (روز)
	اعتبار ‌‌مورد  ‌نياز
	مدت ‌‌‌‌همكاري   (روز)
	اعتبار ‌‌مورد  ‌نياز
	مدت ‌‌‌‌همكاري   (روز)
	اعتبار ‌‌مورد  ‌نياز
	مدت ‌‌‌‌همكاري   (روز)
	اعتبار ‌‌مورد  ‌نياز
	مدت ‌‌‌‌همكاري   (روز)
	اعتبار ‌‌مورد  ‌نياز
	مدت ‌‌‌‌همكاري   (روز)
	اعتبار ‌‌مورد  ‌نياز

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2-33- هزينه‌هاي ماموريت به تفكيك سال‌هاي اجرا                                             (ارقام به هزار ريال)
	رديف
	نوع همكاري در پروژه
	مدت ماموريت به روز
	هزينه‌هاي ماموريت

	
	
	
	سال اول
	سال دوم
	سال سوم
	سال چهارم
	سال پنجم
	جمع كل

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع كل
	
	
	
	
	
	


3-33- هزينه‌ خريد لوازم و تجهيزات به تفكيك سال‌هاي اجرا:                      ( ارقام به هزار ريال)                                                          

	رديف
	نام لوازم و وسايل
	تعداد
	قيمت واحد
	سال اول
	سال دوم
	سال سوم
	سال چهارم
	سال پنجم
	جمع كل

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع كل
	
	
	
	
	
	


* اين جدول محل درج لوازم جزيي بوده و انجام پروژه منوط به تامين آنها نيست.

1-4-33-  هزينه اجاره امكانات و تجهيزات (زمين، ادوات ، خودرو و ...)  به تفكيك سال‌هاي اجرا:                                                         ( ارقام به هزار ريال)

	رديف
	عنوان فعاليت
	مقدار
	قيمت واحد
	سال اول
	سال دوم
	سال سوم
	سال چهارم
	سال پنجم
	جمع كل

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع كل
	
	
	
	
	
	


2-4-33- هزينه تامين نهاده ها/ و مواد مصرفي به تفكيك سال‌هاي اجرا:                                                         ( ارقام به هزار ريال)

	رديف
	عنوان فعاليت
	تعداد/ مقدار
	قيمت واحد
	سال اول
	سال دوم
	سال سوم
	سال چهارم
	سال پنجم
	جمع كل

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	جمع كل
	
	
	
	
	
	


5-33- هرینه خدمات آزمايشگاهي: (خدمات آزمايشگاهي صرفا برای نمونه هايي خواهد بود که به خارج از موسسه/پژهشكده/مركزملي ارسال گرديده و يا در صورتي جدول تكميل گردد كه هزينه مترتبه بر آزمايشات در جداول 1-4-33 و 2-4-33  قيد نشده باشد.)                                                                         ( ارقام به هزار ريال)                                                                                                                          
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"دستورالعمل نحوه تكميل شناسنامه پروژه‌هاي تحقيقاتي"
مقدمه 
پروژه تحقيقاتي مجموعه‌اي است منسجم از اقدامات خاص كه طي آن با استفاده از روش يا روش​هاي علمي كه كارآيي آنها قبلاً به اثبات رسيده‌اند، فرضيه يا فرضيه‌هايي رد يا قبول مي‌شوند. شناسنامه پروژه تحقيقاتي به منظور بيان تمامي جنبه‌ها‌، اهداف‌، روش و ملزومات مورد نياز پروژه تنظيم شده و درصورت تصويب، به عنوان يك سند معتبر از جهات مختلف از جمله نظارت و ارزشيابي‌تلقي مي‌گردد.  
مراجع تصويب كننده پروژه تحقيقاتي  
"بندالف" صفحه اول، در صورت تصويب پروژه در كميته علمي- فني موسسه/ پژوهشكده/ مركز ملي ذيربط تكميل مي‌گردد و به امضاي رييس كميته مي‌رسد، درصورتي كه پروژه مشترك باشد و ضرورتاً در بيش از يك كميته علمي-  فني مورد بررسي قرار گيرد، درج نتيجه بررسي در كليه كميته‌ها، در بخش‌هاي مختلف "بند الف" ضروري است. "بند ب" صفحه اول محل درج نتيجه بررسي پروژه تحقيقاتي، در کمیته هماهنگی امور پژوهشی است. تكميل اين بند نيز در مورد تمامي پروژه‌هاي تحقيقاتي الزامي است و پروژه‌هاي فاقد تاييد كميته مذكور فاقد هرگونه ارزش و اعتبار مي‌باشند.
1-عنوان برنامه تحقيقاتي 
در اين قسمت بايد نام برنامه تحقيقاتي كه پروژه تحقيقاتي در قالب آن قرار است اجرا گردد، درج شود.
2- عنوان پروژه 
عنوان بايد كوتاه، گويا و دربرگيرنده اهداف و روش اجراي پروژه بوده و حتماً به دوزبان‌هاي فارسي و انگليسي نوشته شود. در مورد پروژه‌هاي طرح قيد عنوان پروژه مطابق با آنچه در شناسنامه  طرح به تصويب رسيده، حايز اهميت بسيار است. در صورتي‌كه پروژه تحقيقاتي طرح الزاماً داراي عنوان متفاوت از عنوان مندرج در شناسنامه طرح پيشنهاد و به تصويب برسد، تغيير در شناسنامه طرح بايد به تاييد كميته علمي- فني ذيربط و درصورت اساسي بودن آن حتماً به تاييد کمیته هماهنگی امور پژوهشی برسد. اين موضوع در مورد آن دسته از پروژه‌هاي تحقيقاتي طرح كه به عناوين و ساير اطلاعات آنها در شناسنامه طرح، اشاره‌اي نشده، نيز صادق است.

3- شماره ثبت  و شماره مصوب
 در اين دو كادر چيزي ننويسيد. شماره ثبت، شماره​اي است كه به محض وصول پروژه تحقيقاتي به موسسه/ پژوهشكده/ مركزملي، به پروژه تعلق مي يابد و براي شناسايي پروژه در طول مراحل مختلف بررسي و اظهار نظر، از آن استفاده مي​شود. شماره مصوب، اين قسمت در مورد تمامي پروژه​ها بجز پروژه​هاي مشترك بين موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي و پروژه​هاي تحقيقي- تطبيقي كه اين سهم بر عهده دفتر بررسي و هماهنگي طرح هاي تحقيقاتي است، تكميل مي گردد. شماره مصوب شماره​اي است پس از اتمام مراحل بررسي و به شرط تصويب طرح، به وسيله كميته علمي- فني موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي به پروژه اختصاص مي​بابد و در تخصيص آن بايد اصول و ضوابط مندرج در پيوست دو مد نظر قرار گيرد.
4- عنوان و شماره طرح 
درصورتي كه پروژه پيشنهادي، پروژه طرح باشد، دراين قسمت لازم است عنوان مصوب طرح به فارسي و انگليسي و با توجه به توضيح بند سه در اين قسمت بايد شماره طرح مصوب نوشته شود.
5- نوع پروژه 
بنابرتعاريف مندرج در دستورالعمل نحوه پيشنهاد، بررسي، تصويب و ابلاغ طرح هاو پروژه‌هاي تحقيقاتي در اين قسمت نوع پروژه مشخص با علامت مشخص مي‌شود. درصورت لزوم ممكن است دو گزينه انتخاب شود. به عنوان مثال نوع پروژه تحقيقاتي ممكن است”مشترك“  و”ملي“باشد. در صورت مستقل بودن پروژه فقط يك گزينه قابل انتخاب است.
6- ماهيت پروژه 
در اين قسمت صرفاً يكي ازگزينه‌ها با  علامت مشخص مي‌شود. منظور از ”كاربردي“‌بودن پروژه آن است كه نتيجه پروژه مستقيم يا غيرمستقيم مورد استفاده بهره‌بردار قرار گيرد. ”بنيادي“ يعني آن​كه نتيجه پروژه به تنهايي يا به همراه نتايج ساير پروژه‌هاي مشابه، پايه و اساس انجام پروژه‌هاي تحقيقاتي ديگر واقع گردد و”توسعه‌اي“بودن ماهيت يك پروژه، به منزله وجود امكان بهره‌گيري از نتايج آن در برنامه‌هاي توسعه‌ است 

7- پيش‌بيني دامنه كاربرد نتايج پروژه 
دراين قسمت محدوده بكارگيري يا سطحي كه نتايج قابل پيش‌بيني پروژه توسط بهره‌برداران مورد استفاده قرار مي‌گيرد، مشخص مي‌گردد و صرفاً يكي از گزينه‌هاي موجود با علامت مشخص مي‌شود. 
8- موسسه/پژوهشكده/ مركزملي ذيربط
در اين قسمت به نام موسسه/پژوهشكده/مركز ملي مرتبط با زمينه تحقيق اشاره مي‌شود. در مورد پروژه‌هاي تحقيقاتي مشترك، در اين بخش صرفاً نام موسسه/ پژوهشكده / مركز ملي مرتبط با مجري مسئول پروژه ذكر مي‌گردد و لازم است از ذكر نام ساير موسسات يا مراكز ملي طرف اشتراك اجتناب شود.
9- واحد/ واحدهاي سفارش دهنده پروژه
 اين قسمت به پروژه‌هاي خاص اختصاص داردو منظور، ذكر نام واحد اجرايي يا بهره‌بردار دولتي يا غيردولتي سفارش دهنده يا متقاضي انجام پروژه است. 
10- واحد اجرا
صرفاً نام يك موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي يا استاني كه از نظر حقوقي مجري مسئول يا مجري پروژه مي‌باشد، در اين محل نوشته مي‌شود.
11- واحد/ واحدهاي همكار: موسسه/پژوهشكده/ مراكز ملي يا ساير واحدهايي هستند كه به‌طور مستقيم در اجراي پروژه مشاركت دارند. اين قسمت فقط به پروژه هاي مشترك اختصاص دارد.
12- محل/ محل‌هاي اجرا
در اين قسمت ‌بايد به محدوده جغرافيايي دقیق اجراي طرح (استان، شهر و ایستگاه تحقیقاتی) اشاره گردد. از ذكر عنوان واحد اجرا در اين محل بايد پرهيز شود.
13- نام و نام خانوادگي مجري مسئول
اين قسمت اختصاص به پروژه‌هاي ملي و مشترك دارد و صرفاً بايد به نام يك نفر اشاره شود. ساير انواع پروژه نمي‌توانند مجري مسئول داشته باشند. مجري مسئول الزاماً يكي از مجريان مي‌باشد. در موارد استثناء و منوط به تاييد كميته علمي- فني ذيربط مجري مسئول مي‌‌تواند فردي غير از مجريان باشد. 
14- نام ونام خانوادگي مجري
مجري فردي است داراي تخصص و تجربه لازم، مبتكر و تهيه‌كننده پروژه تحقيقاتي كه مسئوليت مستقيم پروژه دركليه مراحل اجرا برعهده او است. صرفاً پروژه‌هاي مشترك وملي مي‌توانند داراي چند مجري باشند (كه در جدول 2-21 به اطلاعات مربوط به آنها اشاره مي‌شود). در پروژه‌هاي مشترك، وجود تخصص‌هاي متفاوت و در پروژه‌هاي ملي، تعداد محل‌هاي اجرا، حضور چند مجري را ضروري مي‌سازد. 
15- تاريخ شروع، پيشنهادي 
تاريخ شروع برحسب سال و ماه ذكر مي‌گردد.
16- مدت اجرا
مدت اجراي پروژه به سال و ماه قيد مي‌گردد. مدت اجرا در هرحالت نبايد بيش از پنج سال باشد. درصورتي كه پروژه‌اي نياز به ادامه داشته باشد، به مثابه پروژه جديد تلقي شده و لازم است بر اساس نتايج حاصل از پنجسال اول اجراي آن، نسبت به تدوين شناسنامه پروژه جديد اقدام شود. مدت زمان لازم براي تدوين گزارش نهايي بايد در مدت اجري پروژه، لحاظ گردد.
17- كل اعتبار پروژه
جمع‌كل اعتبار قابل پيش‌بيني و پيشنهادي براي اجراي پروژه براساس جدول 34 شناسنامه در اين محل نوشته مي‌شود. در صورتي‌كه اجراي پروژه نياز به اعتبارات ارزي دارد، با توجه به ثبات نرخ ارز‌، لازم است ارزش ريالي مورد نياز به كل اعتبار اضافه شود.
18- درصد مشاركت مالي موسسه/پژوهشكده/مراكز ملي طرف اشتراك
 اين قسمت اختصاص به پروژه‌هاي مشترك دارد و لازم است درصد مشاركت مالي  به صورت عددي مشخص شود و از ذكر عباراتي نظير مشاركت پرسنلي، مشاركت در تامين امكانات و … خودداري شود.
19- چكيده 
در اين بخش خلاصه‌اي از مقدمه، اهداف، ضرورت و اهميت اجرا، روش تحقيق، زمان‌بندي مراحل اجرا و نتايج قابل پيش‌بيني، حداكثر در 250 كلمه ذكر مي‌گردد.
20- واژه‌هاي‌كليدي
واژه‌هاي‌كليدي كلماتي هستند كه بيانگر موضوع و ماهيت پروژه بوده و در جستجوي رايانه‌اي كاربرد دارند. اين كلمات ممكن است منتج از عنوان يا محتوي پروژه باشند. ذكر واژه‌هاي كليدي محدود به پنج واژه است. حتي‌الامكان بايد از واژه‌هاي فارسي استفاده شود، ولي درصورتي‌كه ترجمه فارسي كلمه‌اي معمول نباشد، ذكر انگليسي آن بلامانع است.
21- مشخصات دست اندركاران پروژه 
21-1- مشخصات مجري مسئول
اين قسمت فقط در مورد پروژه‌هاي ملي يا مشترك تكميل مي‌گردد. مجري مسئول فردي  است داراي تخصص، تجربه و مبتكر در زمينه موضوع تحقيق كه مسئوليت مستقيم پروژه ملي يا مشترك در تمامي مراحل تهيه، تدوين، هدايت، اجرا، نظارت و ارزشيابي بر عهده اوست. جمع‌بندي گزارشات مرحله‌اي و ادواري پروژه و تدوين گزارشات موردي و نهايي آن بر عهده مجري مسئول ‌است. مجري مسئول پروژه ملي يا مشترك بايد عضو هيات علمي باشد. در موارد خاص، محققين غير‌عضو هيات علمي، منوط به داشتن يك مقاله منتشر شده در مجلات علمي و پژوهشي بين المللي معتبر و نمايه شده در ISI، يا دو مقاله منتشر شده در مجلات علمي و پژوهشي معتبر داخلي، يا يك مقاله با خصوصيات فوق به همراه تاييديه يك كشف، اختراع يا ابداع يا 10 سال سابقه فعاليت‌هاي علمي وپژوهشي به همراه دو گزارش نهايي تاييد شده، مي‌توانند مجري مسئول پروژه ملي يا مشترك باشند. در قسمت”مرتبه علمي“ بايد رتبه و پايه علمي و در قسمت ”واحد متبوع“بايد نام موسسه/پژوهشكده/ مركز ملي يا استاني يا واحد محل اشتغال مجري مسئول نوشته شود. الزاما پرسنل رسمي، پيماني و قرارداد كار مشخص مجاز به ارائه پروژه تحقيقاتي مي باشند و پرسنل قرارداد كار معين و نيز شاغلين در بخش خصوسي نمي​توانند سمت مجري مسئول پروژه تحقيقاتي را داشته باشند.
21-2- مشخصات مجري/ مجريان
صرفاً پروژه‌هاي ملي و مشترك مي‌توانند بيش از يك مجري داشته باشند. در ستون”مرتبه‌علمي“درصورتي‌كه فرد ‌عضو‌هيات‌علمي ‌باشد، مرتبه و پايه‌ وي و درصورتي كه عضو هيات‌علمي نباشد عبارت”كارشناس“ قيد مي‌گردد. الزاما پرسنل رسمي، پيماني و قرارداد كار مشخص مجاز به ارائه پروژه تحقيقاتي مي باشند و پرسنل قرارداد كار معين و نيز شاغلين در بخش خصوسي نمي توانند سمت مجري پروژه تحقيقاتي را داشته باشند.
21-3- مشخصات و شرح وظايف ناظريان: يكي از راهكارهاي جهت بهبود و ارتقا كيفيت اجراي طرح  و بهره گيري از توان علمي نيروهاي مختصص و داراي تجربه در بهبود كيفيت فعاليت​هاي محققان استفاده از ناظر در پروژه مي​باشد، در اين جدول بايد اطلاعات دقيق مربوط به هريك از آن​ها به طور دقيق اشاره و درج شود. ناظريان پروژه علاوه بر داشتن تخصص يا تجربه مرتبط با موضوع پروژه، حداقل بايد  داراي پنج سال سابقه كار پژوهشي باشند. ساير توضيحات در مورد ستون​هاي مرتبه علمي و محل خدمت مشابه بند 1-21 مي‌باشد (پيوست شماره سه، دستورالعمل انتخاب ناظر طرح/پروژه تحقيقاتي).
21-4- مشخصات مشاور/مشاورين
برحسب نياز و تشخيص مجري مسئول يا مجري پروژه، مشاور يا  مشاورين انتخاب مي‌شوند . مشاورين افرادي صاحب نظر هستند كه پشتوانه علمي پروژه محسوب مي‌شوند. در پروژه‌هاي طرح، مجري مسئول طرح، هم مي تواند مشاور پروژه‌ مي باشد. ساير توضيحات درمورد ستونهاي مرتبه علمي و محل خدمت مشابه بند 1-22 مي‌باشد.
5-21- مشخصات همكاران اصلي
 افرادي داراي تخصص‌هاي اصلي و مرتبط با پروژه هستند كه مسئوليت اجراي قسمتي از پروژه را برعهده دارند.
6-21- مشخصات سايرهمكاران
افرادي هستند كه مسئوليت اصلي اجراي پروژه را ندارند، ولي حضور آن​ها در مراحل اجرايي پروژه ضرورت است
22- شرح وظايف دست اندركاران پروژه
 در اين جدول لازم است به شرح وظيفه كليه دست‌اندركاران پروژه به​طور دقيق و واضح اشاره شود. نام و نام خانوادگي افراد به ترتيب مجري مسئول، مجري/ مجريان، مشاورين و همكاران قيد مي‌شود.
23- طرح​ها و پروژه‌هاي اجرا شده يا در دست اجراي مجري مسئول يا مجري در پنج سال اخير
 در اين جدول به سوابق مجري مسئول يا مجري پروژه در رابطه با اجرا يا همكاري در اجراي طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي خاتمه‌يافته يا دردست اجرا در پنج سال گذشته با ذكر دقيق اطلاعات مورد درخواست اشاره مي‌شود. در صورتي‌كه پروژه پيشنهادي مشترك يا ملي باشد، سوابق مجري مسئول و در غير‌اين‌صورت سوابق مجري پروژه پيشنهادي درج مي‌شود.
24- مسئله، مشكل و فرضيات يا سؤالات تحقيق
عبارت است از وضعيت يا عاملي پيچيده‌ كه تحقق كامل پتانسيل توليد و يا دستيابي به اهدافي را غير ممكن ساخته يا تحت تاثير قرار داده است. اهميت مسئله اساسي به وسيله چهار عامل درجه وخامت، فوريت، روند تغييرات و قابليت حل سنجيده مي‌شود. پاسخ به مسئله اساسي باعث افزايش بهره‌وري و توليد، بهينه​سازي روش‌هاي مرسوم و موجود و تغيير نگرش به موضوع تحقيق مي‌شود. ماهيت برخي از تحقيقات به گونه‌اي است كه پروژه مسئله اساسي ممكن نبوده و اين تحقيقات به منظور قبول يا رد برخي فرضيات انجام مي‌شوند. ضمن تبيين مسئله اساسي تحقيق (كه در فرآيند مسئله يابي و مطالعات اكتشافي مشخص شده است). در اين بخش به سوالات يا فرضيات پرداخته مي شود فرضيه حدسي است زيركانه از نتايج تحقيق كه محقق قبل از انجام تحقيق بر حسب شناخت و تجربه خود مي‌زند. فرضيه همان چيزي است كه محقق به دنبال آن است و تصوري است كه با آزمون علمي مي​‌توان صحت و سقم آن​را بررسي، تاييد يا رد نمود. فرضيه پاسخي است تجربي به يك سوال، از طريق يافتن ارتباط بين دو يا چند متغير. محقق قبل از انجام تحقيق فرضيه‌اي را بيان و در مراحل اجراي تحقيق به تجزيه و تحليل علمي آن مي‌پردازد، سپس از روي نتايج حاصل از همين تجريه و تحليل‌ها، درستي‌يا نادرستي آن را اثبات مي‌‌كند.
25- هدف /اهداف طرح
 اين بخش صرفاً در مورد پروژه‌هاي طرح تكميل ‌مي‌شود و لازم ‌است به طور دقيق به آن قسمت از ا‌هداف طرح كه با اجراي اين پروژه محقق مي‌شود،  اشاره شود.‌اين‌بخش‌براي تطبيق پروژه طرح با اهداف طرح حايز اهميت است.
26- هدف / اهداف پروژه
 اهداف بايد به گونه‌اي انتخاب شدند كه با اجراي پروژه مستقيماً بدست مي‌آيند و از ذكر عبارات  بسيار كلي به عنوان هدف  خودداري گردد. اهداف بايد محدود بوده و بطور واضح بيان گردند.
27- اهميت، ضرورت و توجيه اقتصادي و اجتماعي تحقيق
در اين بند از شناسنامه محقق به بيان اهميت و ضرورت پرداختن به موضوع از ابعاد اقتصادي اجتماعي مي‌پردازد. اين بند از شناسنامه را تاحدودي مي‌توان يك نوع ارزيابي قبل از اجرا (-Ante Ex) از آثار و پيامدهاي ناشي از اجراي تحقيق به‌حساب آورد. به طوركلي در اين بخش از شناسنامه لازم است: 
اولاً: ضمن تبيين اهميت و جايگاه محصول يا موضوع مورد بررسي از جنبه ارتباط آن با اهداف  برنامه هاي توسعه بخش كشاورزي بويژه در حوزه تخصصي(زيربخش)مرتبط با موضوع، با استناد به مطالعات اكتشافي، مسئله و يا مشكل اساسي كه  در حال حاضر در مورد محصول و يا موضوع مورد بررسي وجود دارد و يا در آينده احتمال بروز آن متصور است ، همراه با تشريح دامنه و گستره موضوع و مسئله مورد بررسي، تشريح گردد. البته، در مواردي كه شناسنامه براساس پيش‌بيني‌هاي محقق از شرايط آتي محصول يا موضوع تحت بررسي (ونه براساس مسائل و مشكلات كنوني )ارائه مي‌گردد، تبيين روند كنوني و ترسيم دورنماي آينده در مورد موضوع تحقيق و اعتباربخشي به روش هاي پيش‌بيني ، از طريق مستند نمودن اين روش‌ها به منابع علمي معتبر، در اين بخش از شناسنامه الزامي است.

ثانياً : با تكيه بر آمار و اطلاعات معتبر و مستند، منافع مورد انتظار حاصل از اجراي تحقيق مورد نظر( ويا زيان‌هاي احتمالي ناشي از عدم انجام تحقيق) با ذكر متغيرها و عواملي كه تحقيق مورد نظر بر آنها اثر خواهدگذاشت، برآورد و تحليل گردد. بديهي‌است سهم و  وزن هريك از آثار و پيامدهاي مورد انتظار  در هر يك از ابعاد اقتصادي- اجتماعي و يا زيست‌محيطي، متناسب با موضوع و يا مسئله تحقيق، ممكن است متفاوت باشد.

هر چند ارائه يك چارچوب كاملاً يكسان براي تبيين اين بند از شناسنامه در موردكليه طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي بدليل تنوع و گستردگي دامنه موضوعات تحقيقاتي امكان‌پذير نمي‌باشد، ليكن بمنظور رعايت وحدت‌رويه در تبيين اين بند از شناسنامه مصاديق برخي از سوالات قابل پروژه كه محققان محترم بايد در اين قسمت از شناسنامه به آنها پاسخ دهند، در قالب چند نمونه از پروژه‌هاي تحقيقاتي اجرا شده در سازمان و موسسات تحقيقاتي در ضميمه …  مورد اشاره قرارگرفته است.
باتوجه به نقش كليدي اين بند، از تاريخ ابلاغ اين دستور العمل، كميته هاي علمي_فني تنهاشناسنامه طرح ها وپروژه‌هاي تحقيقاتي  را مورد تصويب و تائيد نهايي قرار خواهند داد كه اين  بند از شناسنامه در مورد آنها بطور كامل تبيين شده باشد.
28- سوابق تحقيق در داخل و خارج ازكشور با تاكيد برنتايج آنها
در اين بخش بايد به نتايج تحقيقات انجام شده در داخل يا خارج از كشور كه ارتباط مستقيم با موضوع پروژه دارند، اشاره شود. ارجاع مطالب مندرج ، به منابع علمي مورد استفاده در تدوين پروژه كه در بند 32 شناسنامه به آن اشاره شده، ضرورت دارد. در اين قسمت ضمن اشاره به سوابق مرتبط با موضوع پروژه بايد نتيجه‌گيري شودكه خلاء‌ يا خلاء‌هاي اطلاعاتي كه انجام پروژه را ضروري ساخته كجا‌است؟ تاكيد مي‌نمايد ذكر عناوين تحقيقات انجام شده‌كافي نبوده وتشريح ارتباط آنها با اهداف پروژه  ونيز چگونگي استفاده از آن نتايج در پروژه حائز اهميت بسيار است.
29- شرايط اكولوژيكي اجراي پروژه(در مورد نياز
با توجه به اينكه بررسي برخي از پروژه‌هاي تحقيقاتي مبتني بر اطلاعات لازم از نظر شرايط اكولوژيكي و مشخصات جغرافيايي محل اجراي آن است . لازم است اطلاعاتي از قبيل طول و عرض جغرافيايي ، ارتفاع از سطح دريا، متوسط ميزان بارندگي ، دما، رطوبت نسبي، نوع اقليم و نوع خاك محل آزمايش و... مربوطه به محل / محل هاي اجراي اين قبيل پروژه‌ها در اين قسمت ذكر شود.
30-روش تحقيق
شرح دقيق روش‌ها ، مواد ، مدل آماري(نحوه نمونه‌برداري، جمع‌آوري داده‌ها، شيوه‌تجزيه و تحليل و...) كه براي رسيدن به اهداف پروژه ، در مراحل مختلف اجراي آن در نظرگرفته شده‌اند،  اين قسمت بايد طوري تنظيم شود كه خود دستورالعملي براي اجراي صحيح پروژه توسط ساير محققين‌ باشد. ارجاع مطالب مندرج، به‌منابع علمي‌مورد‌استفاده‌در‌تدوين‌پروژه (مفاد بند32) لازم است.
31- زمان بندي مراحل اجراي پروژه
در اين جدول مراحل اجراي پروژه و زمان شروع و خاتمه هر مرحله بايد بطور دقيق، مشخص و بيان گردد. لازم است تدوين گزارش نهايي پروژه، خود به عنوان يك مرحله در اين جدول لحاظ  شود.
32- منابع مورد استفاده
صرفاً ‌بايد به منابعي اشاره شود كه در تدوين پروژه  از آنها استفاده شده،  نه تمامي آنچه كه در زمينه مورد بحث طبع و نشر شده است. در درج فهرست منابع علمي بايد اصول و ضوابط مندرج در بخش مربوطه، در دستورالعمل مشروح سرفصلهاي گزارش نهايي طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي مورد توجه قرارگيرد.
33- هزينه‌هاي اجراي پروژه

1-33- هزينه‌هاي پرسنلي به تفكيك سالهاي اجرا
در اين جدول نبايد هزينه‌اي براي پرسنل رسمي و پيماني موسسات و مراكز تابعه سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي لحاظ گردد و صرفاً پرسنل علمي شاغل در خارج از موسسات و مراكز تابعه سازمان تحقيقات وآموزش كشاورزي كه به عنوان مشاور و يا همكار در جهت اجراي پروژه مورد نظر اشتغال دارند، مد نظر مي‌باشند.
2-33- هزينه ماموريت به تفكيك سالهاي اجرا
در اين جدول بايد مواردي نظير مدت ماموريت هر يك از دست اندركاران، در طول مدت اجراي پروژه (به روز) و هزينه هاي مترتب بر ماموريت آنها (با درنظر‌گرفتن فوق‌العاده ماموريت روزانه) به تفكيك سالهاي اجراي پروژه پيش بيني شود.
3-33- هزينه خريد لوازم و تجهيزات  به تفكيك سالهاي اجرا
در اين جدول صرفاً به نام آن دسته  از لوازمي اشاره مي‌شود كه براي اجراي پروژه ضروري هستند و پس از اتمام مراحل اجرايي پروژه در موسسه/پژوهشكده/ مركزملي ذيربط باقي مي‌مانند. بايد از درج نام لوازم عمومي مانند خودرو، كامپيوتر ، دوربين و… )همچنين وسايل عمده آزمايشگاهي كه محل تامين اعتبار مورد نياز براي خريد آنها، با محل تامين اعتبارات لازم براي انجام طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي متفاوت است، خودداري شود..(براساس جدول 34)
1-4-33- هزينه اجاره امكانات و تجهيزات (زمين، ادوات ، خودرو و ...)  به تفكيك سال‌هاي اجرا  
2-4-33-  هزينه تامين نهاده ها/ و مواد مصرفي به تفكيك سال‌هاي اجرا                                                          
5-33- هزينه‌هاي خدمات آزمايشگاهي
در اين جدول به عناوين آزمايش‌ها مورد نياز در طول مدت اجراي پروژه به همراه تعداد، هزينه واحد و محل انجام هريك به تفكيك سال  اشاره مي‌شود. :  (خدمات آزمايشگاهي صرفا برای نمونه هايي خواهد بود که به خارج از موسسه/پژهشكده/مركزملي ارسال مي گردد و هزينه هاي آن در جداول 1-4-33 و 2-4-33 قيد نشده باشد.)
34- هزينه هاي مستقيم و غير مستقيم (هزينه اي و تملكي) پروژه تحقيقاتي 
در اين جدول اعتبارات به صورت هزينه اي و تملكي تفكيك و براساس اعتبارات بند 33 و به شرح ذيل تكميل مي گردد:

1- هزينه بكارگيري افراد خارج از مجموعه سازمان تحقيقاتي مطابق با جدول 1-33
2- هزينه ماموريت مطابق با جدول 2-33
3- هزينه خريد لوازم و تجهيزات مطابق با جدول 3-33
4- هزينه اجاره امكانات و تجهيزات مطابق با جدول1- 4-33
5- هزينه تامين نهاده ها و مواد مصرفي مطابق با جدول2- 4-33
6- هزينه خدمات آزمايشگاهي مطابق با جدول 5-33
7- هزينه هاي پيش بيني نشده (حداكثر ده درصد كل اعتبار مورد نياز پروژه مي باشد). 

« دستورالعمل نحوه تدوين، تاييد و انتشار گزارش نهايي طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي»

مقدمه

پيشرفت و توسعه روزافزون دانش بشري و پديد آمدن رشته‌هاي تخصصي مختلف سبب افزايش تلاش‌ها در راستاي انتشار اطلاعات و مدارك علمي و فني شده است. بديهي است  اين روند در آينده نيز با سرعت بيشتري دنبال خواهد شد و آنچه دراين ميان قابل تامل و بررسي است، مديريت بر حجم انبوه اطلاعات و استفاده از انواع روش‌ها و فن‌آوري‌ها به منظور سامان بخشيدن به آنها و نيز ذخيره‌سازي، اشاعه و بازيابي به موقع اطلاعات مورد نياز مي‌باشد. در اين ميان گزارش نهايي طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي از اهميت ويژه‌اي برخوردار بوده و پرداختن به نحوه تدوين، تاييد و انتشار بهينه آنها از ضروريات مي‌باشد. 

دستورالعمل حاضر به منظور ايجاد هماهنگي لازم بين واحدهاي تابعه سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي در زمينه تدوين، تاييد و انتشار گزارش نهايي طرح ها  و پروژه‌هاي تحقيقاتي، تنظيم شده است. گزارشات پژوهشي ادواري طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي، مشمول ضوابط مندرج در اين دستورالعمل نبوده و تابع مقررات موسسات/پژوهشكده ها/ مراكز ملي خواهند بود.
ماده يك : مجريان مسئول طرح ها  و پروژه‌هاي تحقيقاتي  مشترك وملي و نيز مجريان ساير انواع پروژه‌هاي تحقيقاتي، موظفند درمهلت تعيين شده در شناسنامه طرح يا پروژه مصوب، نسبت به تدوين گزارش نهايي آنها براساس دستورالعمل مشروح سرفصل‌هاي گزارش نهايي قدام نمايند.
تبصره يك: با توجه به اين‌كه مدت زمان لازم براي تدوين گزارش نهايي، به عنوان يكي از مراحل اجرا، در جدول زمان‌بندي در شناسنامه طرح يا پروژه، پيش بيني مي‌شود، لذا پس از تاريخ خاتمه طرح يا پروژه، فرصت ديگري براي تدوين گزارش نهايي در نظر گرفته نمي‌شود.
تبصره دو : درصورتي كه درمحدوده زماني مندرج در شناسنامه يا ابلاغيه طرح يا پروژه، مراحل اجرا به پايان نمي‌رسند، لازم است مجري مسئول ‌يا مجري، حداقل چهارماه قبل از تاريخ خاتمه، تمديد مدت اجراي طرح يا پروژه را درخواست نمايد، تا براساس ماده يازده دستورالعمل نحوه پيشنهاد، بررسي ، تصويب و ابلاغ طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي، تبصره‌هاي ذيل آن  و ساير ضوابط موجود، بررسي شود.
تبصره سه : از آنجايي كه نظارت بر حسن انجام فعاليت‌ها، از جمله اجراي طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي، از مجموع وظايف قانوني هريك از واحدهاي تابعه سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي و نيز بالاترين مقام مسئول آنهاست، لذا پيگيري تبديل نتايج حاصل از تحقيقات انجام شده به گزارش نهايي، در هر موسسه/پژوهشكده/مركزملي يا استاني، برعهده رييس آن موسسه/پژوهشكده/ مركز و در راس هر زمينه (ديسيپلين)، برعهده موسسه/ پژوهشكده/ مركزملي ذيربط است.
تبصره چهار : درمورد طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي مشترك ياملي، پيگيري اخذ گزارشات نهايي از مجريان، جمع‌بندي و تدوين گزارش نهايي اصلي بر عهده مجريان مسئول آنها بوده و در صورت سهل‌انگاري مجريان پروژه‌هاي طرح ، مجريان موضوعي در پروژه‌هاي مشترك يا مجريان منطقه‌اي و استاني در پروژه‌هاي ملي، مجريان مسئول بايد مراتب را بطور مكتوب به موسسه/ پژوهشكده/مركزملي ذيربط منعكس تا با همكاري دفتر بررسي و هماهنگي  طرح هاي تحقيقاتي بررسي هاي لازم انجام و تصميم مقتضي اتخاذ گردد. در صورتي كه مجريان پروژه‌هاي طرح، مجريان موضوعي در پروژه‌هاي مشترك يا مجريان منطقه‌اي يا استاني در پروژه‌هاي ملي، گزارشات نهايي خود را به موقع ارائه دهند ولي سهل‌انگاري مجري مسئول، تدوين گزارش نهايي اصلي را به تاخير اندازد، مجريان مذكور محق به طي مراحل تاييد گزارشات خود براساس ضوابط اين دستورالعمل هستند. گزارشات موضوعي در پروژه‌هاي مشترك و نيز گزارشات منطقه‌اي يا استاني در پروژه‌هاي ملي، براساس دستورالعمل مشروح سرفصل‌هاي گزارش نهايي تدوين مي‌گردند. علاوه بر گزارش نهايي، مجريان مزبور موظف به تحويل اطلاعات خام حاصل از اجراي پروژه به مجري مسئول طرح، پروژه مشترك يا پروژه ملي هستند.
تبصره پنج : در موردبرخي از پروژه‌هاي خاص كه كارفرما تقاضاي تدوين گزارش نهايي در قالب ديگري را دارد، مجري‌مسئول يا مجري موظف به تدوين گزارش در هر دو شكل(”قالب مورد درخواست كارفرما“  و”مطابق با دستورالعمل مشروح سرفصل‌هاي گزارش‌نهايي“) مي‌باشد.
تبصره شش :در صورتي‌كه براساس زمان بندي مندرج در شناسنامه طرح يا پروژه، تدوين گزارش نهايي با تاخير مواجه شود و قراين مويد سهل انگاري مجري مسئول  يا مجري باشند، واحد اجرا موظف به برخورد، براساس ضوابط وقت  است. در اين رابطه ليست عناوين گزارشات نهايي معوقه كه هر سه ماه يكبار توسط دفتر بررسي‌ و هماهنگي طرحهاي تحقيقاتي منتشر مي‌شود، ملاك عمل بوده و دفتر مذكور نيز موظف به پاسخ‌گويي به استعلام‌هاي مربوطه است.
ماده دو: گزارش نهايي طرح يا پروژه تحقيقاتي، پس از تهيه و تدوين بوسيله مجري مسئول يا مجري، توسط واحد اجرا به موسسه/پژوهشكده/مركزملي ذيربط ارسال مي‌شود، تا پس از اعلام وصول مورد بررسي قرارگيرد. 
ماده سه: مراحل بررسي و تاييد گزارشات نهايي در موسسه/پژوهشكده/مركز ملي، برحسب ساختار داخلي آنها متفاوت ولي در هر حالت، آخرين مرجع تصميم‌گيري، كميته علمي – فني است.
تبصره يك: گزارش نهايي طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي ستاد موسسات،پژوهشكده ها و مراكز ملي نيز همانند طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي مراكز استاني بايد در كميته علمي – فني به تاييد برسد.
تبصره دو: بررسي و تاييد گزارش نهايي پروژه‌هاي تحقيقاتي مشترك در دو يا چند موسسه/پژوهشكده/ مركزملي طرف اشتراك  الزامي است. پيگيري موضوع بر عهده موسسه/پژوهشكده/مركزملي مرتبط با مجري مسئول پروژه است.
ماده چهار:‌موسسات،پژوهشكده ها و مراكز ملي موظفند گزارش نهايي طرح ها‌ي تحقيقاتي را حداكثر ظرف مدت شش ماه و گزارش نهايي پروژه‌هاي تحقيقاتي را حداكثر ظرف مدت چهارماه بررسي وتاييديه‌ آنها را درقالب فرم صورت‌جلسه ارزيابي گزارش نهايي طرح / پروژه تحقيقاتي (كه در آن به رتبه گزارش نهايي اشاره شده باشد) به همراه دو نسخه گزارش نهايي، ديسكت مربوطه و فرم ثبت انتشارات ، به مركز اطلاعات و مدارك علمي كشاورزي منعكس و رونوشت تاييديه را به واحد اجراي طرح يا پروژه ارسال نمايند.

تبصره يك: در صورتي كه بنا برهردليلي ، بررسي و تاييد گزارش نهايي طرح ها و پروژه‌هاي تحقيقاتي بيش از زمانهاي مذكور بطول انجامد، واحد اجراي طرح يا پروژه، مي تواند مراتب را به همراه مدارك مويد موضوع به دفتر بررسي و هماهنگي طرح هاي  تحقيقاتي منعكس تا بررسي لازم انجام وبا بكارگيري راه‌كار متناسب از جمله تشكيل جلسه با حضور رييس كميته علمي- فني موسسه / پژوهشكده / مركزملي ذيربط و مجري مسئول يا مجري طرح يا پروژه، معضل مرتفع گردد.
تبصره دو: در مورد برخي از پروژه‌هاي خاص كه كارفرما، ارسال گزارش نهايي را به سازمان صلاح نمي‌داند، صرفاً ارسال صورتجلسه تاييد گزارش نهايي توسط موسسه / پژوهشكده / مركزملي ذيربط به واحدهاي فوق‌الذكر كفايت مي‌كند.
تبصره سه: رتبه گزارشات نهايي بشرح زير تعيين مي‌گردد:(ملاك ارزشيابي گزارشات، فرم پيوست خواهد بود).
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ماده پنج: مركز اطلاعات و مدارك علمي كشاورزي موظف است پس از دريافت تاييديه گزارش نهايي حداكثر ظرف مدت يك هفته، طبق ضوابط، نسبت به تخصيص شماره ثبت و اعلام آن به موسسه / پژوهشكده / مركزملي ذيربط و واحد اجراي طرح يا پروژه اقدام نمايد.
تبصره يك: به گزارش نهايي هر عنوان طرح يا پروژه تحقيقاتي كه داراي شناسنامه و شماره مصوب مستقل است، (بجز پروژه هاي ملي) صرفاً يك شماره ثبت اختصاص مي‌يابد. 
تبصره دو: با توجه به اينكه طرح و هريك از پروژه‌هاي تحقيقاتي ذيل آن، داراي شناسنامه‌هاي متفاوت مي‌باشند، لذا به گزارش نهايي هر يك از آنها شماره ثبت مجزا اعطاء مي‌شود، ولي لازم است ارتباط آنها با يكديگر و نيز با طرح مشخص باشد.
تبصره سه: پروژه تحقيقاتي مشترك صرفاً داراي يك گزارش نهايي اصلي بوده و يك شماره ثبت به آن اختصاص مي‌يابد، كه موسسه/پژوهشكده /مركزملي محل اشتغال مجري مسئول پروژه، موظف به پيگيري امر ميباشد.
تبصره چهار: هريك از مجريان (استاني، منطقه اي) پروژه هاي ملي بايد براي خود گزارش نهايي به صورت جداگانه تهيه نمايند و گزارش مذكور را براي بررسي و تاييد به كميته علمي _ فني موسسه/پژوهشكده/مركزملي ارسال نمايندو پس از تاييد گزارش فوق، تاييديه توسط موسسه/پژوهشكده/مركزملي به مركز اطلاعات و مدارك علمي كشاورزي ارسال و شماره ثبت اخذ نمايند. و در تخصيص آن بايد اصول و ضوابط مندرج در پيوست دو مد نظر قرار گيرد.
تبصره پنج : گزارش هايي  كه نمره حاصل از بررسي آنها كمتر از 12 است، ثبت نشده و  منتشر نمي گردند، و به عنوان گزارشات نهايي تاييد نشده قلمداد مي گردند،و نام مجري از ليست گزارشات نهايي معوقه حذف مي گردد.
ماده شش: با توجه به اهميت و ضرورت انتشار نتايج حاصل از تحقيقات، موسسه/پژوهشكده/ مراكز ملي موظفند پس از اخذ شماره ثبت نسبت به چاپ و انتشار گزارشات نهايي اقدام نمايند. شمارگان انتشار گزارش نهايي طرح ها وپروژه‌هاي تحقيقاتي برحسب ماهيت و موضوع تحقيق و همچنين تعداد مخاطبين اصلي، متفاوت و تعيين آن بر عهده موسسه/پژوهشكده/ مراكز ملي است.
تبصره : با عنايت به متعدد بودن روشهاي انتشار نتايج حاصل از تحقيقات، لازم است موسسات،پژوهشكده ها  و مراكز ملي، صرفاً به چاپ و انتشار گزارشات نهايي بسنده ننموده و تدابير مناسب جهت تشويق محققان به نگارش مقالات علمي، دستورالعمل‌هاي اجرايي و... را اتخاذ نمايند. در اين خصوص موسسه/پژوهشكده/ مراكز ملي مي‌توانند همزمان با تاييد گزارشات نهايي، برحسب ضرورت و باتوجه به ماهيت طرح يا پروژه تحقيقاتي و نيز اهميت نتايج حاصل از اجراي آن، نوع فعاليت تكميلي را در صورتجلسه تاييد گزارش مشخص و درخصوص نحوه انجام آن، پيشنهادات لازم را به واحد اجراي طرح يا پروژه ارائه نمايند.
ماده هفت: به جهت ايجاد هماهنگي بين موسسه/پژوهشكده/ مراكز ملي درخصوص نحوه انتشار گزارشات نهايي، رعايت ضوابط مربوطه الزامي است.

صورتجلسه ارزيابي گزارش نهايي طرح / پروژه تحقيقاتي

گزارش نهايي طرح/ پروژه تحقيقاتي با مشخصات زير:

عنوان:

شماره مصوب:

واحد اجرا:

نام ونام خانوادگي مجري مسئول/ مجري:

نام ونام خانوادگي ناظر/ناظران:

نام ونام خانوادگي همكاران:

درجلــسه


مورخ

 كميته علمي – فني موسسه/پژوهشكده/ مركزملي


بررسي و با رتبه 
 مورد تاييد قرار گرفت. ضمناً انجام فعاليت‌هاي تكميلي بشرح زير پيشنهاد شد:

نام و نام خانوادگي رييس كميته : 


امضاء:

                                               « كاربرگ ارزشيابي گزارش نهائي طرح/پروژه  تحقيقاتي »

                                                                                              تاريخ جلسه:  

نام مجري/مجري مسئول :                                                      نام موسسه/پژوهشكده/ مركزملي :                                                 شماره جلسه:

عنوان طرح/ پروژه :                                                                                                                                               تاريخ شروع:

                                                                                                                                                                       تاريخ خاتمه:

	رديف
	شرح 
	حداقل و

حداكثر امتياز
	نظر داور/ عضو

	1
	ميزان رعايت دقيق مراحل روش تحقيق
	25-0
	

	2
	ميزان دستيابي به اهداف پيش بيني شده 
	25-0
	

	3
	كيفيت تدوين گزارش نهائي 
	25-0
	

	4
	ميزان‌ بهره‌گيري از منابع داخلي و خارجي در گزارش نهايي 
	10-0
	

	5
	اجرا بموقع پروژه و ارائه گزارش نهايي درچارچوب جدول زماني پيش بيني شده 
	10-0
	

	6
	مقالات ارائه شده دركنفرانسها و نشريات معتبر مستخرج از نتايج پروژه 
	5-0
	

	7
	جمع
	100
	

	
	
	
	

	
	ابداع ، ابتكار ، نوآوري و يا رسيدن به نتايج علمي بالاتر
	      20
	


                                                                                                                     نام و نام خانوادگي عضو/داور

                                                                                              امضاء            

دستور العمل مشروح سرفصل‌هاي گزارش نهايي طرح وپروژه  تحقيقاتي
مقدمه 
دستورالعمل حاضر به بحث پيرامون اجزاي متشكله گزارش نهايي طرح ها و پروژه هاي تحقيقاتي پرداخته و ويژگي‌هاي اساسي و بنيادي هريك را توضيح مي دهد. آنچه در اين مختصر مد نظر است، ايجاد هماهنگي در تدوين ‌و تايپ متون و رعايت توالي منطقي اجزاء مهم و اساسي گزارش نهايي مي‌باشد. در تدوين گزارش‌ها، محدوديتي از نظر تعداد صفحات وجود  ندارد. به جهت هماهنگي و يكپارچگي، لازم است موارد زير مورد توجه دقيق قرار گيرد:

· گزارشات در محيط ويندوزو توسط نرم افزار Word 2000  يا بالاتر تايپ شوند.

· براي تايپ فارسي از قلم«زر» به شرح زير استفاده شود.


- عناوين (تيترهاي ) اصلي- 14 ضخيم(Bold)


- زير عناوين-13ضخيم(Bold)


- عناوين فرعي-12 ضخيم(Bold)


- متن -14 عادي

براي تايپ لاتين از قلم  Times New Roman بشرح ز ير استفاده شود:

·  عناوين( تيترهاي اصلي)- ‏‌‌15 ضخيم(Bold ) 
· زير عناوين-14 ضخيم(Bold ) 
· ‏ عناوين فرعي‌-13 ضخيم(Bold ) 
· متن- 12 عادي 

· براي تايپ اسامي علمي، بالاخص جنس و گونه لازم است قلم،Italic  شود.

· فاصله خطوط 1.5 Lines باشد.

· هيچ قسمت از متن يا عناوين را در درونText box قرار ندهيد.

· براي جلوگيري از به هم ريختن قلم‌ها فواصل، صفحه بندي و... لازم است كه در قسمتTools ،  سپس Options ، و پس از آن Save را كليك كنيد و قسمت Embed true type fonts و در زير بخش آن فقط Embed characters in use only را علامت بزنيد.

· براي اين كه شماره صفحات فارسي درج شوند. لازم است كه در قسمتTools، سپسOptions ، و پس از آنComplex script را كليك كنيد و در قسمت   GeneralوNumeral گزينهContext را انتخاب نماييد.

· نام فايل گزارش به انگليسي باشد.

· ترجيحاً به جاي ذخيره فايل بر روي فلاپي از CD براي ذخيره و ارسال گزارش استفاده شود.

· در صورت ذخيره فايل بر روي فلاپي ، حتماً از آلوده نبودن فلاپي به ويروس مطمئن شويد.

· كليه تصاوير، عكس‌ها، نمودارها، و امثال آن، به صورت ديجيتال در جاي خود در فايل Word وارد شود.
·  حتماً، كل متن گزارش، شامل: صفحه عنوان، چكيده، متن، جداول ، نمودارها، مآخذ، صفحه عنوان به انگليسي، چكيده به انگليسي و... فقط در درون يك فايل قرار گيردو مطالب و صفحه ها مانند نسخه چاپي منظم گردد.
شرح دستورالعمل 
1- روي جلد 
بايد صرفاً از طرح روي جلد پيوست استفاده شود. چنانچه ملاحظه مي‌شود، بجز تفاوت در كلمه طرح و پروژه، روي جلد گزارش نهايي پروژه‌ها و طرح هاي تحقيقاتي، در ساير موارد، كاملاً يكسان است. درخصوص تعيين رنگ  روي جلد گزارشات منتشره  توسط هر يك از موسسات و مراكز ملي، لازم است هماهنگي لازم با مركز اطلاعات و مدارك علمي كشاورزي سازمان به عمل آيد.(جلد گزارشات نهايي پروژه هاي مشترك براساس موسسه/پژوهشكده/مركزملي محل خدمت مجري مسئول اقدام گردد).
3- صفحه عنوان
در اين صفحه مطابق فرم خام پيوست صرفاً به نام موسسه / پژوهشكده / مركزملي، عنوان طرح يا پروژه تحقيقاتي، نام مجري مسئول يا مجري و شماره ثبت اشاره مي‌شود. عنوان  طرح يا پروژه بايد دقيقاً مطابق با شناسنامه مصوب باشد. ‌شماره ثبت طي‌هماهنگي‌با مركز اطلاعات و مدارك علمي كشاورزي سازمان تعيين مي‌گردد.
3- صفحه شناسنامه 
مندرجات اين صفحه بايد مطابق فرم خام پيوست باشد واز نگارش هرگونه مطلب اضافي خودداري شود. اطلاعات شناسنامه‌اي طرح يا پروژه  بايد مطابقت كامل با شناسنامه مصوب داشته باشد.
4- فهرست مندرجات 
رئوس مطالبي است كه در متن، مورد بحث قرار گرفته وبه همان ترتيب در سرفصل‌هاي مختلف متن منعكس گرديده است. در فهرست مندرجات كليه فصول، بخش‌ها و زيربخش‌هاي بدنه اصلي و سايراجزاء از قبيل مأخذ، واژه‌نامه، پيوستها و… منعكس مي‌شوند. در مقابل هر رديف از عناوين  فهرست مندرجات، شماره صفحه آغاز آن فصل ذكر مي‌گردد.
5- چكيده   

چكيده خلاصه‌اي بسيار فشرده(150 تا 200كلمه) از گزارش تحقيق است. چكيده لاتين بعد از صفحه عنوان لاتين در انتها قرار مي‌گيرد. درچكيده به مسئله اساسي يا فرضيه، روش تحقيق، تعداد و انواع آزمودني ها، متغيرهاي مورد مطالعه، صفات اندازه گيري شده، نتايج و يافته‌هاي اصلي اشاره مي‌شود. در چكيده بيشترين تاكيدروي نتايج است. بيان توصيه‌هاي كلي در چكيده ضروري است. 
6-مقدمه 
 در مقدمه، پژوهشگر مي‌كوشد نكاتي را درباره پژوهش خود يادآور شود. اين نكات  دلايلي هستندكه پژوهش را موجه مي‌سازند و دشواري و امكانات را مورد اشاره قرار مي‌دهند. بنابراين مواردي كه در مقدمه طرح مي‌شوند را مي‌توان چنين برشمرد:

· ماهيت مساله و دليل انجام پژوهش بايد به روشني بيان شود.

· دامنه موضوعي پژوهش از طريق تبيين دقيق مساله ، محدود شود.

· انگيزه‌هايي كه در پس مساله نهفته است بيان گردد.

· ضرورت پژوهش در صورت مساله‌آشكار باشد.

· در تشريح مساله به ابعاد مختلف موضوع پرداخته شود.

· ارتباط پژوهش با مسائل موجود تصريح شود. 

· با توجه به اهداف مندرج در شناسنامه پروژه يا طرح ، هدف هاي كلي تبيين گردند.

· از‌كلي‌گويي و حاشيه روي اجتناب شود.

· از پرداختن به زوائد و حواشي خودداري شود.
7- مروري بر منابع  
در اين قسمت پژوهشگر به روش جمع‌آوري منابع علمي و اطلاعات اشاره و سپس با ايجادارتباطي منطقي‌ با بيان نتايج و دستاوردهاي آنها، رشد موضوع را نشان مي‌دهد. منابع مورد استفاده بايد به روز بوده و ترتيب ذكر آنها بر حسب سال باشد. مرتبط نمودن مندرجات اين قسمت به فهرست منابع، ضروري بوده و از طريق ذكر نام محقق و سال تحقيق انجام مي‌شود.
8- مواد و روش‌ها 
روش پژوهش مجموعه‌اي از اسلوب ها و طرقي است كه وصول به حقيقت را ممكن وآسان مي‌سازد. درتشريح روش پژوهش بايد به نكات زير توجه داشت:

· اين قسمت بايد با توصيف كلي پژوهش آغاز شود. 

· مواد مورد آزمايش، چگونگي انتخاب نمونه‌ها، نحوه نمونه‌برداري، صفات اندازه‌گيري شده و... بطور كامل تشريح شوند.

· هر يك از روشهاي انتخاب شده در جايگاه مناسب خود در طرح كلي پژوهش قرار گيرد.

· ارتباط  بين روشهاي بكار رفته مشخص باشد.

· هريك از روشها بايد به نوبه خود توصيف شود.

· چگونگي ايجاد يا تغيير روش پژوهش به منظور پاسخ‌گويي به نيازهاي خاص ذكر شود.

· شيوه استفاده از روش هاي پژوهشي به طور مشروح بيان شود.

· اين فصل بايد به تفصيل نگاشته شود تا به ديگر پژوهشگران  امكان دهد كه اولاً  بتوانند تحقيق را عيناً تكرار‌كنند و‌ثانياً كفايت‌و‌درستي‌روشي را‌كه در جمع‌آوري و‌تحليل داده‌ها‌ بكار رفته است تشخيص دهند.

· پيوست كردن نسخه هايي از انواع فرم‌ها، پرسش‌نامه‌ها، جداول و … كه در طي تحقيق مورد استفاده قرار گرفته است، ضروري است. 

توالي اجزاء روش پژوهش به شرح زير است:

· جوامع آماري ، شيوه‌هاي مختلف نمونه‌برداري و منطق استفاده از آنها.

· مواد،‌ تجهيزات ووسايل اندازه‌گيري، تكنيك هاي سنجش واطلاعات مختصري درمورد هريك از آنها.

· تعيين ارتباط روش تحقيق با فرضيه‌ها و دلايل انتخاب روش يا روش‌هاي بكار رفته در تحقيق.

· نوع داده‌ها و روش جمع‌آوري آنها؛ و نيز ارايه شرحي از آنچه در حين جمع‌آوري داده‌ها در پژوهش رخ داده‌است. 

· روشهاي تحليل داده‌ها مانند روش هاي آماري، ‌توصيفي و …و منطق استفاده از آنها.
9- نتايج   

كليه تلاش ها، صرف دقت ها و‌سرمايه‌گذاري‌ها در پژوهش، براي كسب نتايج آن مي‌باشد، كه احتمالاً بتواند به فرضيه‌ها و يا سئوالات مطرح شده در پژوهش پاسخ گويد. بنابراين در ارايه نتايج توجه به نكات ذيل حائز اهميت مي‌‌باشد: 

· بخش نتايج بايد فقط محدود به ارايه داده‌ها و اطلاعات حاصله باشد.

· داده‌ها در اين بخش به نحوي مرتب شده و بيان شوند كه به آساني بتوان دريافت كه داده‌ها، فرضيه‌ يا سئوال پژوهش را تاييد مي‌كنند يا تاييد نمي‌كنند.

· داده‌ها بايد طوري تدوين شوند( در قالب جداول يا نمودارها) كه قابل استفاده در اثبات فرضيه‌ها يا پاسخ به سئوالات مختلف باشند. 

· نتايج بايد عيني باشند. هدف اين بخش، ارايه نتايج همراه با توضيح مختصري برآنهاست.
· يافته‌ها و نتايج بايد صريح و روشن باشند به‌گونه‌اي كه خواننده بتواند براحتي آنها را بفهمد.

· نتايج بايد نقاط مبهم، ضعيف، مخفي، آغاز و انتهاي يك مسئله را نشان دهند و كاملاً از راز پوشيده پرده بردارند.

· نتيجه‌گيري بايد عيني و درست باشد و از توصيف‌ نادرست و ارايه مطالب به صورت ناقص،  به شدت دوري شود.

· از استنتاج و تعبير و تفسيرهايي كه وراي داده‌هاست خودداري شود.

· استنتاج‌ها بايد مستدل باشند.
· دقت شود كه مفاهيم قبلي با استنتاج‌هايي كه روي داده‌ها انجام مي‌شود، مغايرت نداشته باشند.
· اطمينان حاصل شود كه نتايج گزارش شده با فرضيه تحقيق متناسب است.
· در مقابل تفسيرهاي نادرست كه در اثر ايده‌هايي از قبل فرض شده يا غرض‌ها و تعصب‌ها پيش‌مي‌آيد بايد ايستادگي شود.

·  شواهد‌يا‌ استنتاج‌هايي‌كه‌مخالف فرضيه يا عقيده شخصي پژوهش‌گر است حذف نشود. 

· از بيان مطالبي كه به برداشت‌هاي شخصي و غير مستند متكي است پرهيز شود.

· كوشش شود كه نتيجه‌گيري براساس يافته هايي انجام شود كه از طريق ابزارهاي اندازه‌گيري دقيق
( ابزارهايي كه صحت و دقت آنها معلوم است) به‌دست آمده باشند.

10- بحث و نتيجه‌گيري 
در اين بخش نتايج به‌دست آمده با استفاده از كليه مستندات، شواهد، نوشته‌هاي ديگران و استناد  به آزمون تحقيق اجرا شده به قضاوت گذاشته مي‌شودو درنهايت يك راي نهايي در مورد فرضيه
 طرح شده‌،كه در فرآيند تحقيق‌حاضر به‌آزمايش گذاشته ‌شده ‌است، با‌توجه‌به‌جميع جوانب صادر مي‌گردد.

· نتيجه‌گيري بايد حاوي نظرات افراد مختلف و از جمله خود محقق باشد. 
· نتيجه‌گيري بايد كلياتي را به دست دهد، طوري كه خواننده دريابد كه چه چيزي از مطالعه آن حاصل شده است.
11-پيشنهادها  

پيشنهادها بايد به طور منطقي از نتايج بدست آمده، منتج شده و در تنظيم آنها نكات زير رعايت شود:

· توصيه‌ها دقيق باشد.

· توصيه‌ها و پيشنهادها بايد در راستاي رفع ابهام و آشفتگي درباره يك موضوع باشد.

· در مواردي كه پژوهشگر از عملي بودن اقدام توصيه شده چندان مطمئن نباشد، توصيه‌ها نبايد با قاطعيت ارايه شود.

· توصيه‌ها و پيشنهادها بايد منطبق با واقعيات باشد.

· فرضيه‌هاي جديدتر و بهتر كه درحين پژوهش يا پس از آن حاصل مي‌شوند؛ به عنوان توصيه‌هايي براي طرح هاي پژوهشي آينده در اين بخش قرارمي‌گيرد.
12- واژه‌نامه 
اگر در متن گزارش، اصطلاحات خارجي، به‌ويژه اصطلاحات فني به كاررفته‌كه ممكن است براي خواننده تازگي داشته باشد؛ اصطلاحات رايك‌جا در انتهاي دست نوشته بياوريد. در اين خصوص به اين نكات توجه داشته باشيد:

· واژه‌نامه نبايد پاره‌اي جدا و بي‌ربط با متن باشد.

· در واژه‌نامه اصطلاحي درج نمي‌شود مگر اينكه در طول نوشته به‌كاررفته باشد.

· معادل(هاي)فارسي آن اصطلاح بايد هماني باشد كه در متن بكاررفته است .

· اصطلاحات حاوي مواردي باشد، كه واقعاً تازگي داشته باشد.

· در واژه‌نامه اصطلاحات خارجي از سمت چپ و معادل هاي فارسي آنها در همان سطر از سمت راست نوشته شود.

· ترتيب قرار گرفتن اصطلاحات برحسب حروف الفباي فارسي و لاتين است.
· واژه‌هاي كليدي كه واژه‌هائي  موجود در عنوان يا مستتر در مفهوم پروژه يا طرح هستند، بطور جداگانه در همين بخش ذكر مي‌شوند هدف از ذكر واژه هاي كليدي سهولت بازيافت گزارش در مجموعه گزارش ‌ها از طريق واژه هاي مشترك مي‌باشد. واژه هاي كليدي مندرج در  گزارش نهايي حتي الامكان بايد با واژه هاي كليدي مندرج در شناسنامه پروژه يا طرح مشابهت داشته باشند.
13- فهرست منابع 
با توجه به اهميت و ضرورت هماهنگي در نحوه استناد به منابع اطلاعاتي چاپي و الكترونيكي، در اين قسمت به تفضيل به اين مهم پرداخته شده است. استناد، دلالت برسند قراردادن سخن يامتني پيشين دارد ونويسندگان اغلب براي برقراري ارتباط موضوعي ونيزاعتبار بخشيدن به اثر خود، مجبور به استفاده ازآن هستند. درحال حاضر، شيوه‌هاي مختلفي براي استنادبه‌کار می​رودکه برای مثال می‌​توان به شيوه​هایAPA،MLA ،  Turabian، Chicago  و Vancouver اشاره کرد. در واقع، سازمان‌های تحقيقاتی و دانشگاه​ها ممکن است از شيوه​های مختلفی برای استنادکردن به منابع اطلاعاتی استفاده نمايند. با وجود گوناگونی درشيوه​های استناد به منابع اطلاعاتی، آنها را می​توان به دو گروه عمدة برون​متنی و درون​متنی تقسيم کرد. 

در شيوة برون​متنی، سند مورد ارجاع در جايی خارج از متن- نظير پانويس، پايان فصل، يا انتهای متن- درج می​شود و در متن تنها نشانه يا نمادی که معمولاً عدد است، سند مورد نظر را مشخص می​کند. در زير نمونةيک استناد برون متنی نشان داده شده است که در آن علامت (1) دلالت براستناد به مأخذ شمار 1 در خارج از متن اصلی دارد: 

"نتایج تحقیقات نشان می​دهد که 70 درصد از اعضای هیات علمی دانشگاه​های ایران از اینترنت برای ارتباطات علمی و فعالیت‌های تحقیقاتی استفاده می​نمایند (1)". 

در شيوة درون​متنی، به جای آوردن عدد در متن، مشخصات کوتاهی از مأخذ معمولاً شامل نام​خانوادگی پديد​آورنده وتاريخ نشر سند مورد استناد آورده می​شود. در مثال زير، نمونةيک استناد درون​متنی نشان داده شده است:

"تحقیقات نشان می دهد که 70 درصد از اعضای هیات علمی دانشگاه​های ایران از اینترنت برای ارتباطات علمی و فعالیت​های تحقیقاتی استفاده مي‌نمایند (وزیری پور، 1381)". 

مزيت استناد درون​متنی نسبت به استناد برون​متنی اين است که خواننده در هنگام مطالعة يک اثر مي‌تواند سند مورد استناد نويسنده را شناسايی کرده و احتمالاً آن را ارزيابی نمايد و به اين ترتيب، حتی بدون نياز به مراجعه به فهرست مآخذ، ارتباط مفهومی ميان اثر مورد مطالعه و آثار مورد استناد در متن را برقرار سازد. از اين رو، در حال حاضر شيوة استناد درون​متنی در بسياری از مجلات علمی دنيا مورد استفاده قرار می‌گيرد و اغلب محققان نيز از آن برای استناد به منابع اطلاعاتی استفاده می‌کنند.  با اين وجود، اين شيوه در زبان فارسی دارای محدوديت​های خاص خود است. زيرا  اگر قرار باشد نام مولفان فرنگی،در متن اصلی به همان زبان آورده شود، حضور مکرّر کلمات فرنگی در متن فارسی چندان زيبا نيست، برای مثال، (Smith, 2003). از اين رو، اغلب توصيه می‌شود در متون فارسی نام مولفان خارجی به فارسی آوانويسی شود. البته، اين سياست خود باعث می‌شود که خواننده مجبور شود نام فارسی را در ذهن خود به فرنگی برگرداند و سپس در فهرست مآخذ به جست و جوی آن بپردازد، برای مثال، خواننده برای ردگيری استناد (واگان، 2004) درمتن اصلی بايد به دنبال نام فرنگی "Vaughan" درفهرست مآخذ باشد.ازسوی ديگر، آوا نگاری بسياری از نام‌ها مورد اختلاف است)نظير نام فرنگی (Thelwall. به هرحال، آنچه امروزه در اغلب مجلات علمی-پژوهشی به منظور رفع اين مشکل مورد توجه قرار گرفته است، آوانويسی نام مولفان فرنگی درمتن اصلی و آوردن معادل نام فارسی آنها در پانويس همان صفحات است تا خواننده بتواند نام فارسی را در فهرست مآخذ شناسايی نمايد. بنا بر اين، پيشنهاد می‌گردد، از شيوه فوق پيروی شود.

از اين رو، با توجه به اهميت هماهنگی و يکنواختی در شيوة استناد در پروژه‌ها و طرح های تحقيقاتی، پيشنهاد می‌گردد برای تدوين شناسنامه و گزارش نهايی پروژه‌ها و طرح تحقيقاتی در سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج کشاورزی از شيوة درون‌متنی استفاده شود. همچنين، از بين شيوه‌های رايج درون‌متنی، پيشنهاد می‌گردد که  از شيوة APA
 که از اهميت و رواج بيشتری در نشر آثار تخصصی به ويژه در مجلات علمی برخوردار است، استفاده شود. در بخش‌های آتی شيوة  استفاده و درج ارجاعات در متن، استناد به منابع اطلاعاتی چاپی و استناد به منابع اطلاعاتی الکترونيکی در سه بخش جداگانه مورد بحث قرار خواهد گرفت. 
الف. شيوة ارجاعات در متن 
در شيوة APA، نحوة درج ارجاعات در متن در زير شرح داده شده است. به طورکلی، در آوردن ارجاعات در متن اصلی اثر بايد نام‌ خانوادگی صاحب اثر و سال انتشار منبع در داخل پرانتز آورده شوند:

1. ارجاع درون متنی به يک اثر دارای يک مولف:
Results of a study on design of pest management information system (Walker, 2000)…
نتایج یک مطالعه در زمینه طراحی نظام اطلاعاتی مدیریت آفات (والکر، 2000) …

در مطالعه انجام شده درباره شاخص های توسعه پایدار کشاورزی در ایران (محمدی، 1382)...

البته  اين نوع ارجاع  به صورت ديگری نيز در متون علمی درج  می​شود که در زير نشان داده شده است. در اين نوع ارجاع، نام صاحب اثر مورد استناد به صورت صريح در متن اصلی آورده می​شود و بعد از آن سال انتشار اثر در داخل پرانتز آورده می​شود: 

Walker (2000) designed a pest management information system… 
والکر (2000)   یک نظام  اطلاعاتی مدیریت آفات را طراحی کرد...

محمدی (1382) در مطالعه​ای دربارة شاخص​های توسعة پایدار کشاورزی در ایران نشان داد که ...

2. ارجاع درون متنی به يک اثر دارای دو  يا سه مولف 
تمامی موارد ذکر شده در مورد ارجاع درون‌متنی به يک اثر دارای دو يا سه مولف، با ارجاع درون متنی به يک اثر دارای يک مولف که در بالا به آن اشاره شد، يکسان است. تنها تفاوت ميان آنها اين است که در ارجاع درون‌متنی به يک اثر دارای دو يا سه مولف بايد نام​خانوادگی مولفان به صورت زير ازيکديگر جدا شوند. ارجاع دارای دو مولف لاتين را با "&" و دو مولف فارسی را با "و" از يکديگر جدا مي نمايند:
(Joreskog and Sorbom, 1989)
(اسمیت و جانسون، 1994) یا (تقی زاده و رشیدی، 1383)

ارجاع بيش از دو مولف را بايد به صورت زير در متن اصلی درج کرد:

(Wasserstein et al., 2004)
(ماری و همكاران، 2000)

(فتاحی و همكاران، 1380)

همان طوری که قبلا گفته شد، نوع ديگری از ارجاعات وجود دارد که نام صاحب اثر مورد استناد به صورت صريح در متن اصلی آورده می‌شود و بعد از آن سال انتشار اثر در داخل پرانتز درج می​شود: 

Joreskog and Sorbom (1989) found that …

اسمیت و جانسون (1994)  در مطالعه خود نشان دادند که صادرات محصولات کشاورزی ...

تقی زاده و رشیدی (1383) از طریق نمونه​گیری از خاک‌های زراعی  ...

Wasserstein et al. Rosen (2004) showed that …

نتایج تحقیق ماری و همكاران (2000) نشان داد که آفات گندم ... 

فتاحی و همكاران (1380) با ارسال پرسشنامه به اعضای هیات علمی  ...

3. ارجاع درون متنی به يک اثر دارای بيش از سه مولف 
در صورتی که اثر مورد استناد دارای بيش از سه مولف باشد، در درج ارجاعات درون​متنی بعد از نام خانوادگی مولف اول برای متون فارسی از عبارت "و ديگران" و برای متون لاتين از عبارت   "et al."استفاده می‌شود و بعد از آن تاريخ انتشار منبع مورد استناد به صورت زير ذکر می​گردد: 

(Wilkinson et al., 2000) 
Smith et al. (1994) found that…

(ویلکینسون و دیگران، 2000)

اسمیت و همكاران (1994)  در مطالعه خود بر روی آفات گیاهی نشان دادند که ... 

تقوی و همكاران (1381) نشان دادند که  کشاورزان در استان خراسان ...

4. ارجاع درون متنی به يک اثر متعلق به يک انجمن، سازمان، نهاد دولتی و غيره:

اين سئوال اغلب مطرح می‌شود که در صورتی که منبع مورد استناد دارای مولف مشخصی نباشد و در واقع توليد کننده اثر يک سازمان، نهاد، انجمن و از اين قبيل باشد، چگونه بايد ارجاعات را در متن اصلی يک اثر درج کرد.  به طور کلی، در چنين مواقعی بعد از آوردن اختصار نام يک سازمان، نهاد يا موسسه دولتی يا خصوصی، سال انتشار منبع مورد استناد به صورت زير ذکر می‌گردد: 

   (FAO, 1999) یا  (UNESCO, 2004)  
Recent study by FAO (1999) showed that… 

(فائو، 1999) یا (یونسکو، 2004)

گزارش فائو (1999) حاکی از رشد بخش کشاورزی در کشورهای در حال توسعه دارد... 

     در صورتی که نام سازمان يا نهادی دارای اختصار شناخته شده و رايجی نيست، می​توان بعد از نام کامل آن، سال انتشار اثر مورد استناد را به صورت زير درج کرد:

(National Institute of Mental Health, 1999)
 (کانون پرورش فکری کودکان و نوجوانان، 1383)

5. ارجاع درون متنی به يک اثر بدون مولف 
در صورتی که اثر مورد استناد بدون مولف باشد، دو يا سه کلمه از عنوان اثر با حروف بزرگ آورده می‌شود و پس از آن سال انتشار اثر به صورت زير درج مي‌گردد. عناوين لاتين آوانویسی شده بايد در پانويس درج شوند.

‌ (College Bound Seniors (1979)                                        یا  (Study Finds, 1982)
)شاخص‌های توسعه پايدار  کشاورزی، 1383(
ب. شيوه درج استنادها به منابع چاپی در فهرست مآخذ:

درآوردن استنادها در بخش فهرست مآخذ يا فهرست منابع درشيوة APA بايد به ‌چند ‌نکته ‌کلی توجه کرد: 
· کليه استنادها بايد به صورت الفبايی نام مولف در بخش فهرست مآخذ مرتب شوند؛

· لزومی به درج شماره رديف در ابتدای مآخذ نمی​باشد؛

· در صورتی که يک استناد فضايی بيش از يک سطر را به خود اختصاص دهد، سطرهای بعدی بايد دارای تورفتگی به اندازه چهار فاصله (Space) باشند؛
· عنوان يک مجله، کتاب، کنفرانس يا منبع ديگر بايد به صورت ايرانيک آورده شوند؛
· لزومی به تغيير اندازه يا ايرانيک کردن عنوان مقالات يا عنوان يک فصل از کتاب نمی باشد؛
· در استناد به منابع دارای مولف، ابتدا نام‌خانوادگی مولف به صورت کامل و سپس حرف اول نام کوچک آنها آورده می‌شود (برای مثال Thelwall, M.).
· در درج عنوان منابع لاتين مورد استناد، حرف اول آنها بايد به صورت بزرگ (Capital) نوشته شوند.
در مثال زير، سه استناد مبتنی بر شيوه APA  از بخش فهرست مآخذ يک مقاله منتشر شده در يک مجله علمی آورده شده است. 
Adamic, L. and E. Adar.2003. Friends and neighbors on the Web, Social Networks,     25(3):211-230. 
Adamic, L.A. and B.A. Huberman. 2001. The Web’s hidden order. Communications of the ACM, 44(9):55-59. 


Aguillo, I.F. 1998. STM information on the Web and the development of new Internet R&D databases and indicators. Online Information 98: Proceedings. Learned Information, 239-243.   


1-استناد به مقالات مجلات  
شايان ذکر است در استناد به منابع لاتين، پس از ذكر نام خانوادگي تنها بايد حرف اول نام کوچک مولفان درج گردد، نظير Klimoski, R. که در آن حرف R از ابتدای نام Robert گرفته شده است. اما در استناد به منابع فارسی نام کوچک مولفان را بايد به صورت کامل ذکر کرد (نظير، محمدی، حسين). همچنين، بايد توجه داشت‌که شماره انتشار مجله(Number) در داخل پرانتز و شماره‌ سال ‌يا جلد مجله (Volume Number) قبل از پرانتز درج می‌گردد. به طور کلی، در شيوة درج استنادها به مقالات مجلات، عناصر اطلاعاتی زير را بايد به ترتيب ذيل  ذکر کرد.
نام‌خانوادگی، نام‌مولف.سال انتشار مقاله. عنوان مقاله. نام مجله، جلدیاسال‌(شماره)، شمارة‌صفحه مقاله.
Adamic, L. and E. Adar. 2003. Friends and neighbors on the Web, Social Networks, 25(3):211-230. 

· استناد به مقالات مجلات دارای يک مولف 
صفاری، مهری. 1381.  اثر روش‌هاي متفاوت شخم بر عملكرد و اجزاء عملكرد ارقام آفتابگردان. فصلنامه  پژوهش و سازندگی، 57 (3-4)، ص 30-38. 

Klimoski, R. 1993. The ADA and the hiring process in organizations. Consulting Psychology  Journal: Practice and Research, 45(2):10-36.

· استناد به مقالات مجلات دارای دو مولف:

شريعتی، منصوره و طهماسب آسمانه. 1381.  بررسي تاثير تيمارهاي مختلف بر شكستن خواب بذر گياه بومادران.  فصلنامه  پژوهش و سازندگی، 57 (3-4)، ص 3-7. 
Clapp, R. B. and G.M. Hornberger. 1978. Empirical equations for soil hydraulic properties. Water Resource  Research, 14 (3):601–604
· استناد به مقالات مجلات دارای بيش از دو مولف (تا پنج مولف):

آقابيگی، فاطمه، فريدون ترمه و  ندا اميری. 1381.  معرفي دانه رستهاي علف‌هاي هرز مهم استان‌هاي گيلان، مازندران و گلستان و كليد شناسايي آنها.   فصلنامه  پژوهش و سازندگی، 57 (3-4)، ص 9-12. 
Saywitz, K.J., A.P. Mannarion, L. Berliner and J.A. Cohen. 2000. Treatment for sexually abused children and adolescents. American Psychologist, 55:1040-1049. 



· استناد به مقالات مجلات بدون مولف:

با وجود اينکه اغلب مقالات علمی دارای مولف مشخصی هستند، اما در برخی از موارد ممکن است با مقالاتی مواجه شويم که نام پديدآورنده اصلی آنها مشخص نباشد. در اين صورت عنوان مقاله در ابتدای استناد درج شده و بعد از آن، سال انتشار منبع آورده می‌شود. نمونة يک استناد به يک مقاله بدون مولف در زير نشان داده شده است. 

Countering the negative impact of intercell flow in cellular manufacturing. 1991. Journal of   Operations Management, 10(1):92-118.
1. استناد به مجموعه مقالات چاپ شده کنفرانس‌ها 
در شيوه استناد به مجموعه مقالات کنفرانس‌ها، عناصر اطلاعاتی زير را بايد مورد توجه قرار داد: 

نام خانوادگی، نام مولف. سال انتشار مجموعه مقاله. عنوان مقاله. نام کنفرانس، روز، ماه و سال، تاریخ برگزاری کنفرانس، نام شهر، کشور برگزار کننده کنفرانس، شماره صفحه.

Kousha, K. 2004. The relationship between scholarly publishing and the counts of  academic inlinks to Iranian University Web Sites: Exploring Academic Link Creation Motivations. In  Proceedings of International Workshop on Webometrics, Informetrics and  Scientometrics, March 2-5, 2004, Roorkee: Indian Institute of Technology, India, 136-149.  
2. استناد به کتاب  
به طور کلی در شيوه استناد به کتاب، عناصر اطلاعاتی زير را بايد درج کرد.

نام خانوادگی، نام پدیدآورنده کتاب/ ویراستار. سال انتشارکتاب. عنوان کتاب. محل نشر: ناشر.

شايان ذکر است در خصوص کتاب های دارای دو يا چند مولف و نيز کتاب​های بدون مولف، بايدنظير استناد به مقالات مجلات که قبلاً به آن اشاره شده، عمل کرد.

Hayes, R.H. and S.C. Wheelwright. 1984. Restoring our competitive edge: competing through manufacturing. New York: John Wiley & Sons.
 کوشا، کيوان. 1381. ابزارهای کاوش اينترنت: اصول، مهارت‌ها و امکانات جستجو در وب. تهران: نشر کتابدار. 
· استناد به کتاب با پديدآورنده سازماني: 

در مورد کتاب‌هايی که پديدآورنده اصلی آنها يک سازمان يا نهاد و از اين قبيل مي‌باشند،  بايد نام آنها در ابتدای استناد آورده شود:

Institute of Financial Education. 1982. Managing personal funds.  Chicago:  Midwestern.

شرکت سهامی دارو پخش.1364. دارونامه. تهران. 

· استناد به مجموعه مقالات/فصلی از کتاب 
کليه اصول استناد به مجموعه مقالات يا فصلی از کتاب مشابه استناد به کتاب است، با اين تفاوت که عنوان مقاله يا فصل مورد نظر از کتاب و نام ويراستار مجموعه مقالات (در صورت داشتن ويراستار) نيز بايد به عناصر استنادی افزوده شوند: 
Ramirez, L. 1996. Mexican Americans. In P.A. Minarik (Eds.), Culture and nursing care: A pocket guide (pp. 203-221). San Francisco: USCF Nursing Press.
· استناد به کتاب ترجمه شده:

در صورتي که کتاب ترجمه شده داراي نويسنده مشخصي باشد، ابتدا نام نويسنده اصلي کتاب آورده مي‌شود و ساير عناصر استنادي به صورت زير درج مي‌گردند:

پائو، ميراندالي. 1378. مفاهيم بازيابي اطلاعات. ترجمه اسداله آزاد و رحمت اله فتاحي، مشهد: دانشگاه فردوسي مشهد. 

3- استناد به طرح /پروژه تحقيقاتي اجرا شده (گزارشات نهايي) 
به‌طورکلي، در شيوه استناد به‌گزارشات‌ طرح/پروژه​هاي‌تحقيقاتي، عناصراطلاعاتي زير را بايد به ترتيب در استناد ذکر کرد:
نام خانوادگي، نام مجري طرح/پروژه. سال انتشار گزارش نهايي طرح/پروژه. عنوان طرح/پروژه تحقيقاتي. محل انجام طرح/پروژه: سازمان مجري طرح/پروژه، کد طرح/پروژه (در صورت موجود بودن)

محسني، حميد. 1377. طرح تعيين مجلات هسته معاونت آموزش و تحقيقات. تهران: معاونت  آموزش و تحقيقات وزارت جهاد سازندگي، 01-1400000000-77. 

4- استناد به پايان‌نامه‌هاي دانشگاهي 
 در شيوه استناد به پايان‌نامه‌هاي دانشگاهي بايد عناصر اطلاعاتي زير را به ترتيب در استناد درج‌کرد:

نام خانوادگي، نام تهيه کننده پايان‌نامه. سال خاتمه. عنوان پایان‌نامه. مقطع تحصیلی، نام دانشکده/دانشگاه. 

ملک‌زاده، محمد رضا. 1377. بررسي بيولولژي ميتوز برگ مركبات و شناسايي دشمنان طبيعي آن در استان خوزستان. پايان‌نامه كارشناسي‌ارشد، دانشگاه شهيد چمران اهواز.

 Crow, G.K. 1988. Toward a theory of therapeutic syncretism: The Southeast Asian experience. Doctoral dissertation, University of Utah.  

ج. شيوه درج استناد به منابع الکترونيکی در فهرست مآخذ 
اينکه منابع اطلاعاتی الکترونيکی به ويژه در محيط وب تا چه ميزان بر روی ارتباطات علمی اثرگذاشته‌اند، موضوع تحقيقات جاری در حوزه اطلاع‌رسانی به شمار می‌آيد. به طور کلی، يافته‌های تحقيقات جاری نشان می‌دهد که در برخی از حوزه‌های علمی، منابع اطلاعاتی موجود در اينترنت به صورت گسترده‌ای نظير منابع چاپی برای دسترسی به يافته‌های علمی و تحقيقاتی مورد استفاده قرار می‌گيرند. سهولت دسترسی از راه دور، منحصربفرد بودن برخی از منابع اطلاعاتی علمی و امکان جستجوی کارآمد اطلاعات از جمله ارزش‌های افزوده منابع اطلاعاتی علمی در اينترنت هستند، که بر روی ارتباطات علمی محققان اثر گذاشته است. 
مجلات علمی الکترونيکی تمام متن به عنوان بستری جهانی برای ارتباطات علمی و نيز به عنوان پايگاهی برای انتشار دستاوردهای علمی و پژوهشی در محيط اينترنت مطرح می‌باشند.  هم اينک، بخش قابل توجهی از انتشارات و يافته‌های علمی" تنها" در مجلات الکترونيکی تمام متن داوری شده ظاهر می‌گردند. هم اکنون از 8700 مجله علمی نمايه شده در پايگاه  ISI ، حدود 200 عنوان را مجلات الکترونيکی تمام متن داوری شده تشکيل می‌دهند که تنها در قالب الکترونيکی و از طريق اينترنت قابل دسترس می‌باشند.  به علاوه تقريباً 95 درصد مجلات چاپی علمی دنيا دارای وب سايت  مستقل هستند و امکان دسترسی به مقالات آنها حتی ماه‌ها قبل از انتشار به صورت چاپی وجود دارد.  بررسی‌ها نشان می‌دهد که  در حال حاضر، بيش از 1400 مجله الکترونيکی تمام متن با کيفيت علمی بالا در حوزه‌های مختلف وجود دارند. رشد و گسترش مجلات الکترونيکی علمی تمام متن در محيط اينترنت را می‌توان به عنوان نشانه‌ای در زمينه تکامل الگوهای انتشاريافته‌های پژوهشی به منظور جذب مشارکت علمی مولفان و محققان به شمار آورد. در برخی از حوزه‌های علمی نظير کامپيوتر و فيزيک محيط وب اولين انتخاب  محققان برای دسترسی به يافته‌های تحقيقات جاری حتی قبل از انتشار در مجلات چاپی محسوب می‌شود. به علاوه، اخيراً شواهدی قوی مبتنی براينکه مجلات الکترونيکی علمی تمام متن و مجلات علمی چاپی اثرگذاری استنادی يکسانی دارند، بدست آمده است. 

تقريباً اين موضوع مورد قبول همگان است که استفاده از اينترنت می‌تواند نقش مهمی در انجام تحقيقات داشته باشد و اين موضوع در مورد حوزه کشاورزی و علوم وابسته نيز صادق است. از اين رو، امروزه تمايل بسياری از سوی محققان برای مورد استناد قرار دادن منابع اطلاعاتی علمی در اينترنت وجود دارد و همين امر باعث شده است تا الگوهای استنادی جديدی برای استناد به اين گونه منابع تدوين شود. در اين بخش با توجه به اصول کلی مطرح شده درباره استناد به منابع اطلاعاتی چاپی، عناصری که بايد در استناد به منابع اينترنتي مبتني بر شيوه APA در نظر گرفته شوند، آورده شده است. به طور کلي کليه اصول استناد به منابع اينترنتي نظير منابع چاپي است با اين تفاوت که بايد دو نکته مهم را نيز در هنگام درج استنادها در بخش فهرست مآخذ آثار علمي مورد توجه قرار داد:

· آوردن نشاني اينترنتي مقاله، کتاب، گزارش تحقيقاتي و غيره در استنادهاي اينترنتي ضروري است.

· تاريخ دسترسي (يا مشاهده) مقاله، کتاب، گزارش تحقيقاتي و غيره در اينترنت را بايد در هنگام درج استناد به منابع اينترنتي ذکر کرد.
1-استناد به مقالات مجلات الکترونيکي (بدون نمونه چاپي) 
عناصراستنادي که بايد در هنگام استناد به مقالات مجلات قابل دسترس از طريق اينترنت  درج شوند، در زير آورده شده است. همان طوري که مشاهده مي‌شود نشاني اينترنتي مقاله و تاريخ مشاهده مقاله به عنوان عناصر استنادي جديدي مطرح هستند که در شيوة استناد به مقالات چاپي وجود ندارند. در اين ميان، به دليل اينکه اغلب مجلاتي که تنها در قالب الکترونيکي منتشر مي‌شوند، داراي شماره صفحه نمي‌باشند، امکان درج شماره صفحه براي اين نوع از مجلات وجود ندارد. 
نام خانوادگي، نام مولف. (سال انتشار مقاله). عنوان مقاله. نام مجله، شماره جلد (شماره مجله). نشاني اينترنتي، تاريخ دسترسي روز، ماه و سال

Rudner, L.M., J.S. Gellmann and M. Miller-Whitehead.(2002. Who is reading on-line education journals? Why? And what are they reading? D-Lib Magazine, 9(12). Available: http://www.dlib.org/dlib/december02/rudner/12rudner.html/, accessed 18 December, 2002.  
کوشا، کيوان. 1382. مقايسه ابزارهاي کاوش اينترنت با واسط جستجوي فارسي. مجله الکترونيکي کتابدار. 1(3)نشاني دسترسي: http://www.ketabdar.org/magazine/detailarticle.asp?number=25 ، 3 اسفند 1383.
2-استناد به مقالات مجلات الکترونيکي داراي نمونه چاپي 
امروزه بسياري از مجلات چاپي، به اهميت داشتن سايت وب مستقل به منظور سهولت دسترسي به اطلاعات توسط مخاطبان خود پي برده‌اند. از اين رو، هم اينک اغلب مجلات چاپي داراي وب سايت نيز مي‌باشند. نحوه استناد به مقالات اينگونه مجلات، مشابه مجلات تمام الکترونيکي است که در بالا به آن اشاره شد. اما اين نکته قابل ذکر است که در استناد به مقالات مجلات الکترونيکي که داراي نمونه چاپي هستند، بايد شماره صفحه مقالات نيز ذکر شود؛ زيرا اينگونه مجلات در واقع نمونه الکترونيکي نسخه چاپي خود را در دسترس قرار مي‌دهند.
نام خانوادگي، نام مولف. (سال انتشار مقاله). عنوان مقاله. نام مجله، شماره جلد (شماره مجله). شماره صفحه مقاله، نشاني اينترنتي، تاريخ دسترسي روز، ماه و سال.

Vanden, G., S. Knapp and J. Doe. 2001. Role of reference elements in the selection of resources by psychology undergraduates. Journal of Bibliographic Research, 5(4):117-123. Available: http://jbr.org/articles.html/, accessed 13 October, 2001. 

3-استناد به کتاب‌هاي الکترونيکي 
تقريباً کليه قواعد استناد به کتاب‌هاي الکترونيکي نظير کتاب‌هاي چاپي است (قبلاً به آن اشاره شده است، نظير نحوه درج عنوان، تاريخ نشر، محل نشر، ناشر و غيره)؛ اما در اين ميان ذکر نشاني اينترنتي و تاريخ دسترسي به کتاب الکترونيکي ضروري است. عناصري که بايد در استناد به کتاب‌هاي الکترونيکي در اينترنت مورد توجه قرار گيرند، در زير نشان داده شده است:

نام خانوادگي، نام پديدآورنده کتاب/ ويراستار. سال انتشارکتاب. عنوان کتاب. محل نشر: ناشر. نشاني اينترنتي،  تاريخ دسترسي روز، ماه و سال
Geissler, E.M. 1998. Pocket guide to cultural assessment, MO: Mosby. Available: http://jbr.org/articles.html/, accessed 1 February, 2001
4-استناد به مجموعه مقالات الکترونيکي 
عناصري که بايد در استناد به مقالات منتشر شده در مجموعه مقالات کنفرانس‌هاي قابل دسترس از طريق اينترنت مورد توجه قرار گيرند، در زير نشان داده شده است:

نام خانوادگي، نام مولف. سال انتشار مجموعه مقاله. عنوان مقاله. نام کنفرانس، روز، ماه و سال تاريخ برگزاري کنفرانس، نام‌شهر، کشوربرگزارکننده کنفرانس، شماره‌صفحه (درصورت موجود بودن).نشاني‌اينترنتي، تاريخ دسترسي روز، ماه و سال
Liu, B., Y. Ma and P.S. Yu 2001. Discovering unexpected information from you  competitors web sites, Proceedings of the 7th ACM SIGKDD International Conferenc  on Knowledge Discovery and Data Mining, Aug. 26-29, 2001, San Francisco, U.S.A.,         Available http://www.cs.buffalo.edu/~sbraynov/seminar/unexpected_information.pdf/, 
accessed 1 February, 2001.
5 . استناد به پايان‌نامه‌هاي دانشگاهي 
عناصري که بايد در استناد به پايان نامه هاي دانشگاهي قابل دسترس از طريق اينترنت مورد توجه قرار گيرند، در زير نشان داده شده است:

نام خانوادگي، نام تهيه کننده پايان نامه. سال خاتمه. عنوان پايان نامه. مقطع تحصيلي، نام دانشکده/دانشگاه. نشاني اينترنتي، تاريخ دسترسي روز، ماه و سال.

Björneborn, L. 2003. Small-world link structures across an academic web space: a library and information science approach. PhD Thesis. Royal School of Library and Information Science, Copenhagen, Denmark. Available: www.db.dk/lb/phd/phd-thesis-ch8-conclusion.pdf/, accessed 12 March 2005.

14-پيوست ها  

هرگاه درج اطلاعاتي براي فهم بهترقسمتي از متن گزارش ضروري است ولي حضور آ ن در پيكر اصلي نوشته تحقيقي ايجاد گسستگي مي‌كند، مي‌توان آنها را دربخش پيوست ها آورد. پيوست ها معمولاً حاوي جدول هاي آماري، تصاوير، نقشه‌ها، فرم پرسشنامه‌ها، يا اطلاعات مشابهي هستندكه در متن اصلي به گونه‌اي به آنها اشاره شده است. اگر پيوست، نوشته است و بايد بطور مرتب به آن رجوع شود، بهتر است در متن جاي گيرد.
15- چكيده به زبان انگليسي 
بايد هماهنگ و منطبق با آنچه در چكيده فارسي بيان شده، باشد.
16- صفحه شناسنامه به زبان انگليسي 
مطابق نمونه پيوست تدوين مي‌شود.
17- صفحه عنوان به زبان انگليسي 
مطابق نمونه پيوست نوشته مي‌شود.
18- پشت جلد 

به زبان انگليسي و عيناً مشابه پيوست تنظيم مي‌شود. بديهي است مثل روي جلد فارسي بايد از طرح ضميمه استفاده شود.
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